
REPORTESREPORTES
PASO 6PASO 6

DESCARGA LOS FORMATOS DE LA PÁGINA OFICIAL:DESCARGA LOS FORMATOS DE LA PÁGINA OFICIAL:DESCARGA LOS FORMATOS DE LA PÁGINA OFICIAL:
www.cecyt1.ipn.mxwww.cecyt1.ipn.mxwww.cecyt1.ipn.mx



Reporte 
Mensual
Reporte 
Mensual

AL CONCLUIR CADA 80 HORAS DE SERVICIO,AL CONCLUIR CADA 80 HORAS DE SERVICIO,AL CONCLUIR CADA 80 HORAS DE SERVICIO,
REALIZARÁS LO SIGUIENTE:REALIZARÁS LO SIGUIENTE:REALIZARÁS LO SIGUIENTE:

1.- Agrega tus datos personales y académicos
2.- En el apartado de periodo:

 Agrega tu fecha de inicio y hasta la fecha donde acomulaste las
80 horas de servicio solicitadas en cada reporte 

3.- Describe brevemente las actividades realizadas, ya que, el
apartado de firmas y sellos no puede desplazarce a otra hoja
4.-Solicita a tu reponsable:

Nombre, cargo, firma y el sello de la dependencia  (El Docente,
Jefe de área o subdirección correspondiente deberá sellarlo) 
 Acude sólo los días Viernes por el 2do sello a Servicio Social



Reporte 
Mensual
Reporte 
Mensual

AL CONCLUIR CADA 80 HORAS DE SERVICIO,AL CONCLUIR CADA 80 HORAS DE SERVICIO,AL CONCLUIR CADA 80 HORAS DE SERVICIO,
REALIZARÁS LO SIGUIENTE:REALIZARÁS LO SIGUIENTE:REALIZARÁS LO SIGUIENTE:

1.- Agrega tus datos personales y académicos
2.- En el apartado de periodo:

 Agrega tu fecha de inicio y hasta la fecha donde acomulaste las 80
horas de servicio solicitadas en cada reporte 

3.- Describe brevemente las actividades realizadas, ya que, el apartado
de firmas y sellos no puede desplazarce a otra hoja
4.-Solicita a tu reponsable:

Nombre, cargo, firma y el sello de la dependencia  (El Docente, Jefe
de área o subdirección correspondiente deberá sellarlo) 
 Acude sólo los días Viernes por el 2do sello a Servicio Social



CONTROL DE
ASISTENCIA
CONTROL DE
ASISTENCIA LO ADJUNTARÁS A CADA REPORTELO ADJUNTARÁS A CADA REPORTELO ADJUNTARÁS A CADA REPORTE

MENSUALMENSUALMENSUAL   
1.- Agrega tus datos personales y académicos
2.- Fechas: 

Recuerda que únicamente reportarás los días en que te
presentaste a realizar el servicio (sin periodo
vacacional ni días feriados) 

3.- Firma: 
Agrega tu nombre completo o firma en los días
reportados

Nota: el formato deberá abarcar sólo 1 hoja



SISSSISSSISS
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44

22

33

Ingresa tu cuenta en el SISS

se desplegara un menú de lado derecho

En la sección de “Enviar reporte” selecciona la
opción “Mensual de actividades” 

Selecciona el archivo, asignale el periodo y da

clic en: “Enviar archivo”
 ¡Listo!

CARGA TUS REPORTES EN TIEMPO Y FORMA, PARACARGA TUS REPORTES EN TIEMPO Y FORMA, PARA
EVITAR LA BAJA DE TU SERVICIO POR INACTIVIDADEVITAR LA BAJA DE TU SERVICIO POR INACTIVIDAD  



REPORTE 
GLOBAL 

REPORTE 
GLOBAL 

LO REALIZARÁS AL TERMINO DE LOS 6LO REALIZARÁS AL TERMINO DE LOS 6LO REALIZARÁS AL TERMINO DE LOS 6
REPORTES MENSUALESREPORTES MENSUALESREPORTES MENSUALES

1.- Agrega tus datos personales y académicos
2.- Periodo:

Agrega las fechas de inicio y termino de la hoja de aceptación
3.- Desarrolla las actividades realizadas y los productos obtenidos

¡Por último no olvides contarnos tu experiencia!

Listo,  ¡no olvides subirlo al SISS!



1.-Agrega tus datos personales y académicos1.-Agrega tus datos personales y académicos1.-Agrega tus datos personales y académicos   
2.-Solicita al Docente o Reponsable:2.-Solicita al Docente o Reponsable:2.-Solicita al Docente o Reponsable:   Evaluación, Firma y SelloEvaluación, Firma y SelloEvaluación, Firma y Sello   

(((El Docente, Jefe de área o subdirección correspondienteEl Docente, Jefe de área o subdirección correspondienteEl Docente, Jefe de área o subdirección correspondiente
deberá sellar en el recuadro “Sello de la dependenciadeberá sellar en el recuadro “Sello de la dependenciadeberá sellar en el recuadro “Sello de la dependencia”)”)”)

3.-3.-3.-Acude a Servicio social por el 2do selloAcude a Servicio social por el 2do selloAcude a Servicio social por el 2do sello   los días vierneslos días vierneslos días viernes

FORMATO DEFORMATO DEFORMATO DE
EVALUACIÓNEVALUACIÓNEVALUACIÓN

Listo,  ¡no olvides subirlo al SISS!

AL TERMINO DE TU SERVICIO SOCIAL,AL TERMINO DE TU SERVICIO SOCIAL,
DEBERÁS DESCARGAR EL FORMATO DE EVALUACIÓNDEBERÁS DESCARGAR EL FORMATO DE EVALUACIÓN



PASO 7PASO 7  REQUISITOS PARA EL TERMINO
DEL SERVICIO

Deberás tener en sistema (SISS) lo siguiente:

1 Reporte global validado

1 Formato de evaluación de desempeño

¡Listo, puedes continuar con el paso 8!

6 Reportes validados con firmas y sellos
cada uno de 80 hrs de servicio  



CARTA DE TERMINO

Si tu fecha de inicio es anterior al
16/10/2024 deberás realizar lo siguiente:

Asunto del correo: 
Carta de termino

Cuerpo de correo: 
Nombre completo, No. de boleta y
No. de registro

Adjunta la Carta compromiso 
Imprime, recaba las firmas y adjunta en
formato PDF

Solicita la carta de termino hasta haber
cumplido la fecha de término del servicio 

CARTA DE TERMINO

Si tu fecha de inicio es del 16/10/2024 o
posterior a esta, deberás:

 Enviarás por correo: 
Asunto del correo: 

Carta de termino
Cuerpo de correo: 

Nombre completo, No. de
boleta y No. de registro

Adjunta la Carta compromiso 
Sin firmar ni sellar, en formato PDF

Solicita la carta de termino hasta haber
cumplido la fecha de término del servicio 

 Enviarás por correo: 



 Enviarás por correo a servsocial_cecyt1@ipn.mx lo siguiente: 

Asunto del correo: 
Liberación de servicio

Cuerpo de correo: 
Nombre completo, No. de boleta y No. de registro

DESPUÉS DE QUE RECIBAS UN CORREO DE CONFIRMACIÓN, LA LIBERACIÓN DE
SERVICIO PUEDE TARDAR HASTA 2 MESES Y ES NECESARIO ESPERAR ESTE LAPSO

SOLICITA TU LIBERACIÓN

PASOPASO    99  

Adjunta la Carta compromiso + la carta de termino 
En 1 sólo archivo y formato PDF


