
PROCESO DE REINSCRIPCIÓN  25/2
INICIO DE SEMESTRE 11 DE FEBRERO 2025

 ESTUDIANTES, RECUERDEN QUE ES MUY IMPORTANTE:
 VERIFICAR EN EL SAES  LAS CALIFICACIONES QUE OBTUVISTE EN EL SEMESTRE 25/1 .

IDENTIFICAR LA SITUACIÓN ACADÉMICA EN QUE TE ENCUENTRAS Y CON BASE EN ÉSTA

REALIZAR ELPROCESO DE REINSCRIPCIÓN QUE TE CORRESPONDE DE ACUERDO A LAS

FECHAS ESTABLECIDAS. 

PARA FINALIZAR TU REINSCRIPCIÓN DEBES ACUDIR A GESTIÓN ESCOLAR EL DÍA Y HORA

SEÑALADOS CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS PARA QUE SEA SELLADA TU CREDENCIAL Y

PUEDAS INGRESAR AL PLANTEL. 



LOS ESTUDIANTES REGULARES QUE PASAN A SEGUNDO,
CUARTO Y SEXTO SEMESTRE  SEGÚN  CORRESPONDA,

PODRÁN ELEGIR EL GRUPO

PRIMERA ETAPA 
 ESTUDIANTES
REGULARES 

(CERO MATERIAS
REPROBADAS)

GRUPOS SEXTO  T.M. 

6IM1,6IM2,6IM3,6IM4 TÉCNICO EN ALIMENTOS
6IM5, 6IM6, 6IM7, 6IM8 Y 6IM9 TÉCNICO LAB. CLÍNICO 

6IM10   TÉCNICO EN SUSTENTABILIDAD

GRUPOS DE
SEGUNDO

SEMESTRE T.M. 
DEL 2IM1 AL 2IM10
TRONCO COMÚN

EL DÍA 24 DE ENERO DE 2025
SE PUBLICARÁN LAS CITAS DE

REINSCRIPCIÓN EN EL SAES, CABE
MENCIONAR QUE VAN APARECER POR

PROMEDIO, ES DECIR, LOS DE MÁS ALTO
PROMEDIO SERÁN LAS PRIMERAS CITAS Y ASÍ

SUCESIVAMENTE. 
RECUERDA QUE TÚ ERES EL ÚNICO

RESPONSABLE DE ELEGIR GRUPO EN SAES Y
NO HAY CAMBIOS BAJO NINGUNA

CIRCUNSTANCIA 

GRUPOS DE
SEGUNDO

SEMESTRE T.V. 
DEL 2IV1 AL 2IV10
TRONCO COMÚNGRUPOS CUARTO SEMESTRE T.M.

4IM1 TÉCNICO EN ALIMENTOS
4IM2 TÉCNICO EN ALIMENTOS 
4IM3 TÉCNICO EN ALIMENTOS 
4IM4 TÉCNICO EN ALIMENTOS 

4IM5 TÉCNICO LAB CLINICO 
4IM6 TÉCNICO LAB CLINICO
4IM7 TÉCNICO LAB CLINICO 
4IM8 TÉCNICO LAB CLINICO 

4IM9 TÉCNICO EN SUSTENTABILIDAD
4IM10 TÉCNICO EN SUSTENTABILIDAD

GRUPOS CUARTO SEMESTRE T.V.

4IV1 TÉCNICO EN ALIMENTOS
4IV2 TÉCNICO EN ALIMENTOS 
4IV3 TÉCNICO EN ALIMENTOS 
4IV4 TÉCNICO EN ALIMENTOS 

4IV5 TÉCNICO LAB CLINICO 
4IV6 TÉCNICO LAB CLINICO
4IV7 TÉCNICO LAB CLINICO 
4IV8 TÉCNICO LAB CLINICO 

4IV9 TÉCNICO EN SUSTENTABILIDAD
4IV10 TÉCNICO EN SUSTENTABILIDAD

GRUPOS SEXTO  T.V. 

6IV1,6IV2,6IV3,6IV4 TÉCNICO EN ALIMENTOS
6IV5, 6IV6, 6IV7, 6IV8 TÉCNICO LAB. CLÍNICO 
6IV9 Y 6IV10   TÉCNICO EN SUSTENTABILIDAD



¿QUÉ DEBO
HACER?

Entra al SAES y en el
menú del lado izquierdo

1.

podrás encontrar el
apartado

de cita de reinscripción,
 da click para conocer

el día que te corresponde.



2. Después de dar click
se desplegará la

siguiente pantalla 

Observa que hay una fecha de
reinscripción y una de caducidad,

la primera indica a partir del
momento en que puedes realizar
tu reinscripción y la de caducidad

es la fecha y hora en la que se
cierra el sistema para que

puedas realizarla. 



3. El día de tu cita ingresa al SAES de manera
oportuna.

Haz click en la opción "Reinscripción" donde
podrás hacer la elección del grupo a

reinscribir.

Selecciona tu opción de la lista
desplegable y da click en el botón

"Reinscribir grupo completo”



4. En la parte inferior se desplegará el horario del
grupo seleccionado, desplazate al final y da click en

"FINALIZAR REINSCRIPCIÓN



Coloca con tinta azul la leyenda: "Estoy de
acuerdo con las (el número de unidades de
aprendizaje que contiene tu comprobante
de reinscripción) unidades de aprendizaje

inscritas en el semestre 25/2".
Escribe tu nombre completo, correo

electrónico vigente, un número de teléfono
de tutor y la fecha de entrega.

5. Por último, imprime tu 
COMPROBANTE DE REINSCRIPCIÓN

lo encuentras en el menú del lado izquierdo  como
“comprobante”.

 Debe ser en  hoja tamaño carta, orientación
horizontal y a doble cara, en caso de que contenga

más de una hoja.
Verifica que toda la información sea visible y no se

corte ningún dato.

Estoy de acuerdo con las __ unidades
de aprendizaje inscritas en el semestre

25/1
 nombre completo, correo electrónico,

un número de teléfono y la fecha.



         PARA FINALIZAR TU REINSCRIPCIÓN, DEBES ACUDIR A 
GESTIÓN ESCOLAR EL DÍA 29 DE ENERO DE 2025 
EN UN HORARIO DE 09:00 A 13: 00 HRS TURNO MATUTINO

 Y DE 16:00  A 20:00 HRS TURNO VESPERTINO

CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS COMPLETOS: 

COMPROBANTE DE REINSCRIPCIÓN DEL SAES  (mencionado anteriormente con los datos
solicitados).

1.

2.  COMPROBANTE DE EXPEDIENTE MÉDICO COMPLETO (tramitarlo  en servicio médico).
3.  COMPROBANTE DE NO ADEUDO DE LIBROS (tramitarlo en biblioteca).
4. COMPROBANTE DE DONATIVO DE REINSCRIPCIÓN (el número de cuenta viene al final de la
presentación en el anexo 1).
5.  COMPROBANTE DE DONATIVO EN ESPECIE ( viene especificado  en los anexo 2A Y 2B).
6. CONSTANCIA  DE CULTURA FÍSICA (para estudiantes de primer semestre y la solicitan con su
profesor correspondiente).
7. CREDENCIAL DEL PLANTEL (para que sea sellada y puedas ingresar al plantel) .
 



SEGUNDA ETAPA 
  ESTUDIANTES CON BAJA TEMPORAL 
 ESTUDIANTES CON DICTAMEN VIGENTE PARA RECURSAR 2°, 4°
Y 6° SEMESTRE RESPECTIVAMENTE 

DEBES ACUDIR A GESTIÓN ESCOLAR EL DÍA 30 DE ENERO DE 2025 
DE 09:00 A 13:00 HRS TURNO MATUTINO Y DE 16:00 A 20:00 HRS TURNO VESPERTINO

EN COMPAÑIA DE TU TUTOR (CON SU INE), PARA QUE SE TE ASIGNE UN GRUPO,  CON LOS
SIGUIENTES REQUISITOS COMPLETOS:

COPIA DE DICTAMEN (si fuera el caso). 1.
COPIA DE BAJA TEMPORAL (si fuera el caso).2.
 DOS FOTOGRAFÍAS TAMAÑO INFANTIL DE ESTUDIO, RECIENTES  Y  A COLOR  (NO COPIAS).3.
FORMATO DE NO ADEUDO DE LIBROS (solicitarlo en biblioteca).4.
FORMATO DE EXPEDIENTE MEDICO COMPLETO  (solicitarlo en servicio médico).5.
COMPROBANTE DE DONATIVO DE REINSCRIPCIÓN (al final de la presentación en el anexo 1,
se encuentran  los números de cuenta).

6.

 COMPROBANTE DE DONATIVO EN ESPECIE ( se encuentra especificado en el anexo 2A Y 2B) 7.
CREDENCIAL DEL PLANTEL (para que sea sellada y puedas ingresar al plantel).8.



LOS ESTUDIANTES QUE PASAN A SEGUNDO, CUARTO Y SEXTO SEMESTRE SEGÚN
CORRESPONDA PODRÁN ELEGIR EL GRUPO  

EL DÍA 05 DE FEBRERO DE 2025
SE PUBLICARÁN LAS CITAS  DE REINSCRIPCIÓN, CABE
MENCIONAR QUE VAN APARECER  POR PROMEDIO, ES

DECIR, LOS DE MÁS ALTO PROMEDIO SERÁN LAS
PRIMERAS CITAS Y ASÍ SUCESIVAMENTE.

DEBES SEGUIR LOS PASOS COMO SE MENCIONA AL INICIO DE
LA PRESENTACIÓN

(DE LA PAGINA 3 A LA 7 ) 

TERCERA ETAPA 
 ESTUDIANTES QUE SE REGULARIZARON EN ETS
ORDINARIO, QUE CUENTAN CON CERO Y HASTA

CON DOS MATERIAS REPROBADAS 



   PARA FINALIZAR TU REINSCRIPCIÓN, 
DEBES ACUDIR A GESTIÓN ESCOLAR

EL DÍA 07 DE FEBRERO DE 2025.   
EN UN HORARIO DE 09:00 A 13: 00 HRS TURNO MATUTINO

       Y DE 16:00  A 20:00 HRS TURNO VESPERTINO
CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS COMPLETOS: 

1. COMPROBANTE DE REINSCRIPCIÓN DEL SAES  (mencionado anteriormente con los datos solicitados).
2. COMPROBANTE DE EXPEDIENTE MEDICO COMPLETO (tramitar en servicio medico).
3. COMPROBANTE DE NO ADEUDO DE LIBROS (tramitar en biblioteca ).
4. COMPROBANTE DE DONATIVO DE REINSCRIPCIÓN DEL BANCO (el número de cuenta viene al final de la presentación en
los anexo 1 ).
5. COMPROBANTE DE DONATIVO EN ESPECIE ( viene especificado al final de la presentación en anexos 2A Y 2B)
6. CONSTANCIA DE CULTURA FÍSICA (para estudiantes de primer semestre y la debes solicitar con tu profesor que te
corresponde)
6. CREDENCIAL DEL PLANTEL (para que sea sellada y puedas ingresar al plantel) 



   NOTA IMPORTANTE
       ÚNICO DÍA  

Sí DESPUÉS DE ETS ORDINARIO , AúN DEBES DE 3 A 5 UNIDADES DE APRENDIZAJE, DEBES
ACUDIR A GESTIÓN ESCOLAR  EL DÍA 11 DE FEBRERO DE 2025, CON UNA FOTOGRAFÍA DE

ESTUDIO TAMAÑO INFANTIL RECIENTE A COLOR. PARA ELABORAR UNA CREDENCIAL
PROVISIONAL Y PUEDAS INGRESAR AL PLANTEL EN LO QUE TE REGULARIZAS. 

TURNO MATUTINO 09:00 A 13:00 HORAS 
TURNO VESPERTINO 16:00 A 20:00 HORAS 

ESTÁ CREDENCIAL SOLÓ TENDRÁ VIGENCIA HASTA EL 21 DE FEBRERO DE 2025.



 CUARTA ETAPA 
 ESTUDIANTES QUE SE REGULARIZARON EN ETS ESPECIAL  Y

QUE CUENTAN  CON CERO Y HASTA CON DOS MATERIAS
REPROBADAS  

LOS ESTUDIANTES DEBEN ACUDIR A GESTIÓN ESCOLAR EL DÍA 21 DE FEBRERO DE 2025
PARA QUE PUEDAN REINSCRIBIRSE

TURNO MATUTINO 09:00 A 13:00 HRS 
TURNO VESPERTINO 16:00 A 20: 00 HRS 

CON SU RESPECTIVO ADMINISTRADOR (A) DE GRUPO.
CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS COMPLETOS: 

COMPROBANTE DE REINSCRIPCIÓN DEL SAES  (mencionado anteriormente con los datos solicitados).1.
2.  COMPROBANTE DE EXPEDIENTE MÉDICO COMPLETO (tramitarlo  en servicio médico).
3.  COMPROBANTE DE NO ADEUDO DE LIBROS (tramitarlo en biblioteca).
4. COMPROBANTE DE DONATIVO DE REINSCRIPCIÓN (el número de cuenta viene al final de la
presentación en el anexo 1).
5.  COMPROBANTE DE DONATIVO EN ESPECIE ( viene especificado  en los anexos 2A Y 2B).
6. CONSTANCIA  DE CULTURA FÍSICA (para estudiantes de primer semestre y la solicitan con su profesor
correspondiente).
7. CREDENCIAL DEL PLANTEL (para que sea sellada y puedas ingresar al plantel) .



RECUERDA, QUE SI NO CONCLUYES TU
PROCESO DE REINSCRIPCIÓN, NO SE

SELLARÁ TU CREDENCIAL PARA TENER
ACCESO AL PLANTEL 

A PARTIR DEL DÍA 11 DE FEBRERO DE 2025, TODOS
LOS ESTUDIANTES DEBEN INGRESAR  AL PLANTEL

CON CREDENCIAL SELLADA Y LOS ESTUDIANTES QUE
ESTEN RECURSANDO CON SU TIRA DE MATERIAS
SELLADA Y FIRMADA POR GESTIÓN ESCOLAR  Y

ENMICADA 
ART. 107 DEL REGLAMENTO INTERNO DEL IPN 
FRACCIÓN VII. SON OBLIGACIONES DE LOS
ESTUDIANTES:
“PORTAR LA CREDENCIAL DE ESTUDIANTE  Y UTILIZARLA 

DE FORMA PERSONAL  COMO IDENTIFICACIÓN  A
SOLICITUD DE PERSONAL Y AUTORIDADES DEL

INSTITUTO”   



  DEBEN ACUDIR  A GESTIÓN ESCOLAR  EL DÍA 24 DE FEBRERO DE
2025, EN COMPAÑIA DE SU PADRE, MADRE O TUTOR(EL QUE ESTÁ

REGISTRADO EN SU EXPEDIENTE, PRESENTAR SU INE), PARA REVISAR
SU SITUACIÓN ACADÉMICA,CON SU ADMINISTRADOR(A) DE GRUPO

QUE LE CORRESPONDE.
TURNO MATUTINO 09:00 A 13:00 HRS 

TURNO VESPERTINO 16:00 A 20:00  HRS 

 

QUINTA ETAPA
ESTUDIANTES CON DICTAMEN INCUMPLIDO



  EL DÍA 25 DE FEBRERO DE 2025, DEBEN ACUDIR  A GESTIÓN
ESCOLAR   EN COMPAÑIA DE SU PADRE, MADRE O TUTOR(EL QUE
ESTÁ REGISTRADO EN SU EXPEDIENTE, PRESENTAR SU INE), PARA

REVISAR SU SITUACIÓN ACADÉMICA,CON SU ADMINISTRADOR(A) DE
GRUPO QUE LE CORRESPONDE.

TURNO MATUTINO 09:00 A 13:00 HRS 
TURNO VESPERTINO 16:00 A 20:00 HRS 

 

ÚLTIMA ETAPA  
ESTUDIANTES QUE TIENEN 3 O MÁS UNIDADES

DE APRENDIZAJE REPROBADAS, 



ANEXO 1
DONATIVO DE REINSCRIPCIÓN 

 SEGUNDO, CUARTO Y SEXTO SEMESTRE 
(APLICA PARA LOS ESTUDIANTES  REINSCRITOS Y LOS QUE VAN A RECURSAR)  

 AMBOS TURNOS 
 EN ESTA OCASIÓN SERÁ  EL DONATIVO  DE $700.00 M.N. (SETECIENTOS

PESOS), DEPOSITADO  A FUNDACIÓN POLITÉCNICO.

REALIZA TU DONATIVO EN LA PRACTICAJA DE BBVA SOLO SIGUE ESTOS PASOS:
  

1. TOCA LA PANTALLA Y SELECCIONA LA OPCIÓN “PAGAR SERVICIOS”.
2. CAPTURA EL NÚMERO DE CONVENIO CIE:1089986, TE APARECERÁ  EL NOMBRE DEL SERVICIO: FUNDACIÓN POLITÉCNICO 
3. CAPTURA LA REFERENCIA: “CECYT15DA4” DONATIVO.
4. INGRESA EL MONTO $700 (INGRESA BILLETES SIN GRAPAS Y CLIPS, LA PRACTICAJA TE DA CAMBIO) 
5. INGRESA EL MOTIVO DE PAGO  “NOMBRE DEL ALUMNO” (SOLO ANOTA UN NOMBRE Y UN APELLIDO).
6. VALIDA LOS DATOS DEL PAGO Y CONFIRMA.
7. IMPRIME TU COMPROBANTE Y FINALIZA TU OPERACIÓN.



ANEXO 2A
    DONATIVO EN ESPECIE  

    SEGUNDO SEMESTRE 
(APLICA PARA LOS ESTUDIANTES  REINSCRITOS Y LOS QUE VAN A RECURSAR)  

TURNO MATUTINO 
*UN MOUSE  ALÁMBRICO
MARCA LOGITECH Ó HP 
*UN TECLADO MARCA HP  O
LOGITECH
*UN PAQUETE DE 100
PROTECTORES DE HOJA
TAMAÑO CARTA 

*UNA PIEZA DE DIUREX  DE
18mmX65mts MARCA JANEL 

TURNO VESPERTINO 
*UN FOCO AHORRADOR SUPER
LED DE LUZ FRÍA 90 WATTS. 
*UNA CAJA DE FOLDERS
TAMAÑO CARTA,COLOR PAJA
*UNA CINTA PARA DUCTOS
MARCA TRUPER  DE 10 MTS 
*UNA PIEZA DE MASKIN TAPE DE
18mm x 65 mts MARCA JANEL    



ANEXO 2B 
DONATIVO EN ESPECIE PARA CUARTO Y SEXTO SEMESTRE
(APLICA PARA  LOS ESTUDIANTES REINSCRITOS Y LOS QUE

VAN A RECURSAR).

REALIZA TU DONATIVO EN LA PRACTICAJA DE BBVA, SOLO SIGUE ESTOS PASOS:
  

1. TOCA LA PANTALLA Y SELECCIONA LA OPCIÓN “PAGAR SERVICIOS”.

 2. CAPTURA EL NÚMERO DE CONVENIO CIE:002337274,TE APARECERÁ  EL NOMBRE DEL SERVICIO: COMISION DE OP Y FOM.

3. CAPTURA LA REFERENCIA: 2220000307, INGRESA EL MONTO $500.00  (INGRESA BILLETES SIN GRAPAS Y CLIPS, LA PRACTICAJA TE DA
CAMBIO) 
4. INGRESA EL MOTIVO DE PAGO  “NOMBRE DEL ALUMNO” (SOLO ANOTA UN NOMBRE Y UN APELLIDO).

5. VALIDA LOS DATOS DEL PAGO Y CONFIRMA.

6. IMPRIME TU COMPROBANTE Y FINALIZA TU OPERACIÓN.

 AMBOS TURNOS 
 EN ESTA OCASIÓN EL DONATIVO ES DE $500.00 M.N.

(QUINIENTOS PESOS), DEPOSITADO  A COFAA



RECUERDA,  SI TIENES DUDAS   ACUDE A 
 GESTIÓN ESCOLAR 

EN EL HORARIO QUE TE CORRESPONDE. 


