GENERALIDADES.

El Centro de Estudios Cientificos y Tecnolégicos No. 13 se encuentra ubicado en Av. Taxquefia 1620, Col. Paseos de
Taxquefia, Coyoacan, C. P. 04250. El servicio de cafeteria 1 se prestara en el espacio fisico ubicado en el edificio 014
planta Gnica de esta Dependencia Politécnica y comprende una superficie de 108.00 m2.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 13

“RICARDO FLORES MAGON”
CONVOCATORIA

El Centro de Estudios Cientificos y Tecnolégicos No. 13 “Ricardo Flores Magén”, de conformidad con lo que establecen
los articulos 173 fracciéon XVII y 281 del Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional asi como los Lineamientos
para el Uso, Aprovechamiento o Explotacién Temporal de Espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional, y\en
cumplimiento al acuerdo celebrado por el Consejo Técnico Consultivo Escolar en la primera sesion ordinaria realizadg el
27 de noviembre del afo 2025, expide la presente convocatoria con objeto de invitar, a las personas fisicas y/o morales
que se encuentren interesadas, a participar en el procedimiento para la eleccion del usuario que prestara el servicio q
se encarga de la preparacion y venta de alimentos y bebidas no alcohdlicas para consumo in situ o para llevar en el espacio
denominado (CAFETERIA 1).

El monto mensual que cubrira el usuario por concepto de uso del espacio fisico sera de $23,000.00 (VEINTITRES MIL

PESOS 00/100 M.N.).

La vigencia del contrato sera del 01 de febrero al 31 de diciembre de 2026.
El servicio estara dirigido a una comunidad de aproximadamente 5,500 personas, conformada por alumnos, profesores,
personal administrativo y eventualmente, publico en general, con horario de lunes a viernes de 08:00 a 21:00 hrs. y

sabados de 08:00 a 15:00 hrs.

Las actividades para la eleccion del usuario que prestara el servicio de cafeteria se desarrollaran conforme al siguiente
cronograma:
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1

Publicacion de la convocatoria
en Portales Institucionales.

Del 27 de noviembre al 02 de
diciembre del 2025

Direccion del CECyT 13

Pagina electronica del CECyT 13y
unidades académicas del IPN

2

Recepcién de documentacion
requerida y propuesta técnico-
econdmica.

03 de diciembre de 2025 de
las 09:00 a las 14:00 horas y
de 16:00 a 20:00 horas.

Direccién del CECyT 13

Direccion del CECyT 13

Andlisis de la documentacion
requerida y de las propuestas
técnico-econémicas.

04 de diciembre del 2025 a
las 18:00 horas.

Comité de Higiene vy
Seguridad y Concesion
de Servicios

Sala de juntas de la Direccién del
CECyT 13

Notificacion a los participantes,
por escrito (al correo electrénico
proporcionado al momento del
registro), acerca de los
candidatos  aceptados para
acceder a la siguiente actividad.

05 de diciembre del 2025

Direccion del CECyT 13

Direccion del CECyT 13.

Medig Casan

Presentacion de propuestas
técnico-econémicas de  los
candidatos aceptados (incluira
degustacién de cinco platillos) a
eleccion del usuario que prestara
el servicio.

09 de diciembre del 2025 a
partir de las 12:00 horas.

Comit¢é de Higiene vy
Seguridad y Concesion
de Servicios

Sala de juntas de la Direccion del
CECyT 13

|

Determinacion  del  Consejo
Técnico Consultivo Escolar a
través de wuna votacion, la
aprobacion del dictamen de la
actividad anterior (Actividad 5).

10 de diciembre del 2025
12:00 horas.

Consejo Técnico
Consultivo Escolar

Sala de Usos Muiltiples del CECyT
13

|

Comunicacién del resultado a los
candidatos via correo electrénico
(al correo electrénico
proporcionado al momento del
registro)

11 de diciembre del 2025

Direccién del CECyT 13

Direccién dgl CECyT 3/
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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
. CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 13
“RICARDO FLORES MAGON”

I. REQUISITOS DOCUMENTALES.

Los participantes deberan presentar copia simple de la siguiente documentacion:

A) Personas Fisicas.

o Acta de nacimiento.

« Identificacién oficial (credencial de elector INE, pasaporte, etc.).
e Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

e Comprobante de domicilio, reciente (no mayor a tres meses).

e Ultima declaracion del pago de impuestos para acreditar que se encuentra al corriente en el pago de sus obligacione

fiscales.
e Opinién positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales, formato 32.D del Gltimo mes emitida por el SAT.
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B) Personas Morales.

e Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del domicilio de la
sociedad.

e Poder notarial que faculte al apoderado o representante legal para suscribir el contrato

e Comprobantes de domicilio fiscal y legal, recientes (no mayores a tres meses).

e Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

o Ultima declaracién del pago de impuestos para acreditar que se encuentra al corriente en el pago de sus obligaciones

fiscales.
e Opinién positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales, (Ultimo mes) emitida por el SAT.

C) Tanto las personas fisicas como las morales deberan presentar la siguiente documentacion original:

e Carta a través de la cual se compromete a entregar, en un periodo no mayor a diez dias habiles posteriores a la (N
formalizacién del contrato, la fianza correspondiente a la suma de TRES MESES del monto mensual comprometido en i
el contrato. =

e Carta en la que expresamente indique su correo electrénico para efectos fiscales. ‘g

e Péliza de seguro de responsabilidad civil. ¥

e Dos cartas de referencia en las que acredite la satisfaccion del servicio prestado. i3

e Dos contratos u érdenes de servicio que acrediten experiencia. —

e Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir verdad, de carecer de impedimentos legales para la celebracion del Qf
contrato y que no se encuentra en los supuestos del articulo 8, fracciones XI y XX, de la Ley Federal de §

Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

. PROPUESTA TECNICO-ECONOMICA.

' Cada participante debera entregar su propuesta en sobre cerrado, sin tachaduras ni enmendaduras, debidamente
firmada por el propio interesado o, en su caso, por el representante legal autorizado. Las propuestas deberan incluir:

e Descripcién de los servicios que se compromete a prestar, de acuerdo con las necesidades del plantel y el calendario

académico.
e Relacién y descripcion de los productos que ofrecera. Debera asegurarse que se brindara calidad, con precios

accesibles y menus adecuados, variados, balanceados y saludables.
e Lista de precios de los productos que ofrecera. ] ;
o Sistemas de limpieza, vigilancia y control que garanticen la calidad, seguridad e higiene de los productos y //ervicios AN

que ofrecerad. Se debera garantizar la instalacion de trampas de grasa en las areas de lavado y prep%cién de W\

alimentos, asi como el desazolve de los registros cercanos a la cafeteria. :
e Descripcién del proceso de elaboracion de los alimentos y bebidas, que garantice la observanci

en materia de higiene y calidad.
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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 13
“RICARDO FLORES MAGON”

=
o Especificacion detallada de la capacidad con la que se cuenta para dar cumplimiento a la normatividad sanitaria que \;
corresponda. ™
e Compromiso, por escrito, de que cumplira con las medidas de seguridad que le sean requeridas por las autoridades E
del plantel. Ny
Compromiso, por escrito, de que dara cumplimiento a la normatividad institucional sobre sustentabilidad ambiental, asi
como a la nueva norma ambiental en la Ciudad de México para la separacion y recoleccion de la basura y el manejo ‘Q
de residuos solidos urbanos. Asimismo, debera comprometerse a observar la normatividad en materia de proteccion |\ ~
del ambiente correspondiente a la certificacion con el que cuenta el CECYT. N
e Compromiso por escrito, de que sé observara y operara conforme a lo establecido en el “acuerdo mediante el cual se lt

establecen los Lineamientos generales a los que deberéan sujetarse la preparacion, la distribucion y el expendio de los
alimentos y bebidas preparados, procesados y a granel, asi como el fomento de los estilos de vida saludables en
alimentacion, dentro de toda escuela del Sistema Educativo Nacional.”

e Numero de personas que integraran el equipo de trabajo, del cual debe acreditar que es suficiente para prestar el
servicio.

e Horario de servicio.
e Relacion del mobiliario y equipo que destinara para la prestacion del servicio, garantizando la funcionalidad del mismo.
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Para apoyar la elaboracion de sus propuestas, los interesados, en los dias habiles del periodo sefialado para la publicacion
de la convocatoria, podran visitar el local para la prestacion del servicio de cafeteria, previa cita en el correo electronico
cecyt13direccion@ipn.mx tel. 55 57 29 60 00 ext. 42049, guiados por el funcionario que la titular de la unidad académica
designe para tal efecto. El objetivo es que los participantes conozcan el espacio disponible, su ubicacion y distribucion.

IV. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

El Comité de Higiene y Seguridad y Concesion de Servicios del-Consejo Técnico Consultivo Escolar sera el encargado del
correcto desahogo de este proceso, considerara la seriedad, experiencia y estabilidad de los participantes, asi como la
calidad de los productos y servicios que ofrecen, por lo que se revisara, cotejara y analizara detalladamente la informacion
que proporcionen, tomando en consideracion los siguientes aspectos:
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1) ADMINISTRATIVO Y LEGAL: que se dé pleno cumplimiento a todos los requisitos establecidos en la presente
convocatoria y en los LINEAMIENTOS PARA EL USO, APROVECHAMIENTO O EXPLOTACION TEMPORAL DE
ESPACIOS FiSICOS EN EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL.

2) TECNICO: se revisara que se cumplan las caracteristicas técnicas del servicio solicitado, sefialando cuales ofertas

. satisfacen todos los requisitos y cuales no.

\ ECONOMICO: las propuestas economicas recibidas se compararan entre si, considerando todas las condiciones

ofertadas por los participantes, asi como la comprobada obtencion de resultados favorables en su trayectoria comercial. _

Con la finalidad de evaluar la capacidad de los participantes para garantizar que la prestacion del servicio se realizara o\ \\\{\

bajo las méas estrictas normas de seguridad e higiene, la Comisién Revisora verificara que se demuestre experiencia Q

en la utilizacion de medidas especificas, como la aplicacién del DISTINTIVO H y DISTINTIVO S que otorgan la N\

Secretaria de Turismo y la Secretaria de Salud y que podran consultar en la pagina de la SECTUR. %
ey
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V. PERSONAS QUE NO PODRAN PARTICIPAR.

/ En sujecion al articulo 8 de los LINEAMIENTOS PARA EL USO, APROVECHAMIENTO O EXPLOTACION TEMPO
DE ESPACIOS FiSICOS EN EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL vigente, no podran participar:

{
\
\

I Miembros de la comunidad politécnica, con excepcion de los egresados; / \
1. Los conyuges, parejas o parientes consanguineos en linea directa sin limitacion de grado, colateral o pof,r afinidad
/

hasta el cuarto grado, de los miembros de los consejos, colegios y autoridades.
M. Las personas morales cuyos cargos directivos estén ocupados por alguna de las personas i
parrafos anteriores, o en los que estos tengan participacion social. y/a
V. Las personas que se encuentren en alguno de los siguientes supuestos: -

\
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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 13
“RICARDO FLORES MAGON”

a) Tengan un adeudo con el Instituto.
b) Sancionadas por el Instituto o por alguna dependencia o entidad gubernamental, durante los cinco afios inmediatos

anteriores a la emision de esta Convocatoria.
Hayan incumplido alguna obligacion contractual con el Instituto o éste les haya rescindido un contrato, durante los

cinco afios inmediatos anteriores a la emision de esta Convocatoria, y
d) Hayan iniciado o mantengan un procedimiento administrativo o jurisdiccional en contra del Instituto.

Por acuerdo del Comité de Higiene Seguridad y Concesién de Servicios, en caso de que existan convocatorias
simultaneas para la ocupacién de espacios fisicos en la Unidad Académica, cada participante ya sea persona fisica
o moral podra participar solo en un proceso, por lo que queda a consideracién del interesado la eleccion del

proceso en el cual desea participar.

VI. CONSIDERACIONES FINALES.

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos y obligaciones contenidos en la presente convocatoria o en los
LINEAMIENTOS PARA EL USO, APROVECHAMIENTO O EXPLOTACION TEMPORAL DE ESPACIOS FiSICOS EN
EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL, sera causa de invalidez de la propuesta presentada.

En caso de controversia, el Consejo Técnico Consultivo Escolar por conducto del Comité de Higiene y Seguridad y

Concesion de Servicios resolvera lo que proceda.
El acuerdo del Consejo Técnico Consultivo Escolar sobre la eleccion del usuario que prestara el servicio de cafeteria
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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL . 4
CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 13 s
“RICARDO FLORES MAGON” _
CONVOCATORIA £
\ ¥~
-El Centro de Estudios Cientificos y Tecnolégicos No. 13 “Ricardo Flores Magon”, de conformidad con lo que establecen é O
Y’ .los articulos 173 fraccion XVIl y 281 del Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional asi como los Lineamientos © &
& para el Uso, Aprovechamiento o Explotacion Temporal de Espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional, y en z ,E
3 cumplimiento al acuerdo celebrado por el Consejo Técnico Consultivo Escolar en la primera sesién ordinaria realizada el S
_\;: 27 de noviembre del afio 2025, expide la presente convocatoria con objeto de invitar, a las personas fisicas y morales que % (39
- se encuentren interesadas, a participar en el procedimiento para la eleccion del usuario que prestara el servicio que se :j &
é encarga de la venta de alimentos envasados y bebidas no alcohdlicas en el espacio denominado (CAFETERIA 2). e [:
s GENERALIDADES. &~
§ O D 2
%) &EI Centro de Estudios Cientificos y Tecnolégicos No. 13 se encuentra ubicado en Av. Taxquefia 1620, Col. Paseos de 7| <
\“: Taxquefia, Coyoacan, C. P. 04250. El servicio de cafeteria 2 se prestara en el espacio fisico ubicado en la planta baja

del edificio 014 planta Gnica entre los edificios 060 y 061 (aulas) de esta Dependencia Politécnica y comprende una
superficie de 22.00 m2.

e El monto mensual total que cubrira el usuario por concepto de uso del espacio fisico se calculara una vez que se
publique en el Diario Oficial de la Federacién el monto por metro cuadrado a utilizar en el afio 2026, de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 232, fraccién IX de la Ley Federal de Derechos, mismo que se desglosa de la siguiente forma:

a. Derechos: Lo que se determine de conformidad con el articulo 232, fraccion IX, de la Ley Federal de Derechos.

-

) b. Aprovechamientos: $50.00 (cincuenta pesos 00/100 M.N.) %
R\ La vigencia del contrato sera del 01 de febrero al 31 de diciembre de 2026. v
™R El servicio estara dirigido a una comunidad de aproximadamente 5,500 personas, conformada por alumnos, profesores, (g
‘ personal administrativo y eventualmente, publico en general, con horario de lunes a viernes de 08:00 a 21:00 hrs. y \Q,)
\E sébados de 08:00 a 15:00 hrs.
\\ .
==\ . Llas actividades para la eleccién del usuario que prestara el servicio de cafeteria se desarrollaran conforme al siguiente \V
N/ (a3
| cronograma: e
No. ACTIVIDAD FECHA Y HORA RESPONSABLE LUGAR Q,VE
1 Publicacién de la convocatoria | Del 27 de noviembre al 02 de | Direccion del CECyT 13 | Pagina electronica del CECyT 13 y %
en Portales Institucionales. diciembre del 2025 unidades académicas del IPN
2 Recepcién de documentacion | 03 de diciembre de 2025 de | Direccién del CECyT 13 | Direccioén del CECyT 13 S
requerida y propuesta técnico- | las 09:00 a las 14:00 horas y \“\
econdmica. de 16:00 a 20:00 horas. &)
3 Andlisis de la documentacion | 04 de diciembre del 2025 a | Comité de Higiene y | Sala de juntas de la Direccién del W
requerida y de las propuestas | las 18:00 horas. Seguridad y Concesion | CECyT 13 f.i
técnico-econémicas. de Servicios
< 4 Notificacién a los participantes, | 05 de diciembre del 2025 Direccion del CECyT 13 | Direccion del CECyT 13.
o por escrito (al correo electrénico
proporcionado al momento del
é registro), acerca de los
/ candidatos  aceptados para
¢ acceder a la siguiente actividad. 4
5 Presentacion de propuestas | 09 de diciembre del 2025 a | Comité de Higiene y | Sala de juntas de la Direccion del
técnico-econémicas de  los | partir de las 12:00 horas. Seguridad y Concesion | CECyT 13
candidatos aceptados (incluira de Servicios

degustacion de cinco platillos) a
eleccion del usuario que prestara
el servicio.

2 AN
6 Determinacion  del Consejo | 10 de diciembre del 2025 Consejo Técnico | Sala de Usos Mltiples del QECyT N
\ O\ Técnico Consultivo Escolar a | 12:00 horas. Consultivo Escolar 13

travées de wuna votacidn, la
aprobacion del dictamen de la
actividad anterior (Actividad 5). /

7 Comunicacioén del resultado a los | 11 de diciembre del 2025 Direccion del CECyT 13 | Direccion del CECyT 13// \
candidatos via correo electrénico - b
(al correo electrénico

proporcionado al momento del
7 registro) s W
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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 13
“RICARDO FLORES MAGON’

REQUISITOS DOCUMENTALES.
\\ Los participantes deberan presentar copia simple de la siguiente documentacion:

"A) Personas Fisicas.
e Acta de nacimiento.

{ o Identificacién oficial (credencial de elector INE, pasaporte, etc.).
& e Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.
e e Comprobante de domicilio, reciente (no mayor a tres meses).
<& o Ultima declaracién del pago de impuestos para acreditar que se encuentra al corriente en el pago de sus obligaciones
S fiscales. )
2 0, Opinion positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales, formato 32-D del ultimo mes emitida por el SAT. N
o B) Personas Morales. N
by e Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del domicilio de la <_
f sociedad.
X e Poder notarial que faculte al apoderado o representante legal para suscribir el contrato %)
e Comprobantes de domicilio fiscal y legal, recientes (no mayores a tres meses). 1
\3 e Cédula de Registro Federal de Contribuyentes. 3,
< o Ultima declaracion del pago de impuestos para acreditar que se encuentra al corriente en el pago de sus obligaciones L
7\ fiscales. .
o Opinién positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales, (Ultimo mes) emitida por el SAT. 5
<t

C) Tanto las personas fisicas como las morales deberan presentar la siguiente documentacién original:

e Carta a través de la cual se compromete a entregar, en un periodo no mayor a diez dias habiles posteriores a la
formalizacidn del contrato, la fianza correspondiente a la suma de TRES MESES del monto mensual comprometido en
el contrato.

e Carta en la que expresamente indique su correo electronico para efectos fiscales.

e Poliza de seguro de responsabilidad civil.

e Dos cartas de referencia en las que acredite la satisfaccion del servicio prestado.

. « Dos contratos u 6rdenes de servicio que acrediten experiencia.

‘ e Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir verdad, de carecer de impedimentos legales para la celebracion del
contrato y que no se encuentra en los supuestos del articulo 8, fracciones Xl y XX, de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

e Escrito libre con los datos de contacto del participante: (teléfono fijo, teléfono celular y correo electronico.)

"I.  PROPUESTA TECNICO-ECONOMICA.

Cada participante debera entregar su propuesta en sobre cerrado, sin tachaduras ni enmendaduras, debldamen e
firmada por el propio interesado o, en su caso, por el representante legal autorizado. Las propuestas deberéan lnclu

e Descripcion de los servicios que se compromete a prestar, de acuerdo con las necesidades del plantel y el calendarlq
académico.
e Relacion y descripcion de los productos que ofrecera. Debera asegurarse que se brindara calidad, con prea os\
accesibles y menuUs adecuados, variados, balanceados y saludables.
e Lista de precios de los productos que ofrecera.
v e Sistemas de limpieza, vigilancia y control que garanticen la calidad, seguridad e higiene de los productos y NICIOS
1 que ofrecera.
e Especificacion detallada de la capacidad con la que se cuenta para dar cumplimiento a la normativigad sanitaria que!

corresponda.
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