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ACTIVIDADES DE RETRIBUCION SOCIAL EN EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

1. Generalidades

Este documento establece una guia para realizar las Actividades de retribucion social que
solicita el Consejo Nacional de Cienciay Tecnologia (Conacyt) para las personas Becarias de los
posgrados del Instituto Politécnico Nacional (IPN).

Conforme a la Convocatoria de Becas Nacionales 2021 del Conacyt, se estipula que los
beneficiarios deberan cumplir con el compromiso de retribucidén social, con el propdsito de
lograr que la sociedad mexicana acceda y se beneficie del conocimiento en Humanidades,
Ciencias, Tecnologia e Innovacién, lo cual va de conformidad con lo especificado en la fraccién
[, inciso i del Articulo 16, del Reglamento de Becas para el Fortalecimiento de la Comunidad
de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacion., el cual dice:

Entregar al Consejo el informe de la investigacion documental, de campo o de laboratorio,
asi como la Constancia de actividades de retribucion social, en los términos que para esos
efectos se establezcan.

De esta manera, las personas Becarias que obtuvieron el apoyo a partir de la Convocatoria 2021
(generacion A21 en adelante), deberan cumplir con dicha obligacion.

Conforme se establece en el Reglamento de Becas para el Fortalecimiento de la Comunidad
de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacion, la Retribucién Social se define como “las
actividades realizadas por las personas Becarias con actores de los sectores publico, social o
privado para promover el acceso universal al conocimiento cientifico y sus beneficios sociales,
en particular de aquellos que deriven del proceso de formacién para el que recibieron la Beca”

La definicidn de los procedimientos para ejecutar y validar las actividades de retribucién social,
son responsabilidad de cada Unidad Académica o Unidad de Investigacion Cientifica y
Desarrollo Tecnoldgico.

Las actividades de retribucién social y los documentos que avalan su ejecucién, que se
describen en este documento han sido aprobadas por el Conacyt.

Es responsabilidad de quien avale la actividad, asi como de la persona Becaria, la veracidad y
probidad de lo establecido en dichos documentos. En caso de que se identifique alguna falta
se notificara a las instancias competentes para los efectos a que haya lugar.
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Las dependencias politécnicas, podran solicitar a la Direccidén de Posgrado la incorporacion de
actividades conforme a sus necesidades y particularidades de cada programa. Las cuales seran
puestas a consideracion del Conacyt, para que puedan ser tomadas en cuenta.

Las actividades y los criterios que se establecen en este documento se encontraran en revision
periddica a fin de garantizar la conveniencia de que se lleven a cabo, en beneficio de la
sociedad, las personas Becarias y los programas académicos.

Cualquier situacidén no prevista en el presente documento, podréd ser consultada a la Direccién
de Posgrado, a la cuenta de correo electréonico direccionposgrado@ipn.mx.

2. Seguimiento semestral de las actividades de retribucion social

Al término de cada semestre la persona Becaria solicitara a la Coordinacién del Programa, el
Visto Bueno a su Reporte semestral de retribucion social, el cual debe listar las actividades
realizadas y debiendo adjuntar las constancias que avalan la realizaciéon de las actividades
(véase punto 4). Consultar Anexo A de este documento, para sugerencia de Reporte semestral
de retribucion social.

Unicamente se requerira realizar el Reporte de retribucion social, durante los semestres que
dure la vigencia de la beca.

3. Tramite de conclusién de la beca Conacyt

Una vez que la persona Becaria ha concluido su programa académico, y ha obtenido el Visto
Bueno en los Reportes semestrales de retribucion social, podra solicitar a la Coordinaciéon del
Programa, la emisiéon de la Constancia global de actividades de retribucion social, la cual debe
indicar listar las actividades realizadas durante la vigencia de beca y especificar el periodo de
realizacion.

La Constancia global de actividades de retribucion social, sera presentada ante el Conacyt
para fines de dar por concluida la beca y obtener la Carta de No Adeudo o de Reconocimiento,
de la beca, que certifica que ha cumplido con el objeto de |la Beca, conforme lo establecido en
el Articulo 22 del el Reglamento de Becas para el Fortalecimiento de la Comunidad de
Humanidades, Ciencias, Techologias e Innovacion.
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4. Actividades de retribuciéon social que se pueden realizar

Las actividades de retribucién social consideradas, incluyen las siguientes:

Actividad de
retribucion social

Descripcién/caracteristicas/restricciones

Aval de la actividad

Colaborar como
adjuntos de los
docentes en los
programas de
posgrado.

Apoyo a un docente en las actividades
relacionadas con la imparticion de una
Unidad de Aprendizaje, con respecto a lo
siguiente:

a) Colaborar con el docente titular de la
Unidad de Aprendizaje en |la
conduccién y evaluaciéon del proceso
de ensefanza y aprendizaje.

b) Desarrollar materiales de apoyo
de la Unidad de Aprendizaje y las
actividades que le sean asignadas.

c) Reemplazar al docente titular en
caso de ausencia transitoria

El perfil y expertise de la persona Becaria
debe ser acorde con la Unidad de
aprendizaje.

El reemplazo del titular frente al grupo no
podra ser por mas del 12% de las horas
definidas por la Unidad de Aprendizaje.

La persona Becaria, debera contar con el aval
de su director de tesis. En caso de tener una
disminucién en su desempeno, el director de
tesis podra retirar su aval para que el alumno
desarrolle esta actividad.

Unicamente se permitird un persona Becaria
adjunto por profesor cada semestre.

La persona Becaria debera cursar al menos
un nivel mayor al del programa de posgrado
en el que se imparta la Unidad de
Aprendizaje.

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado, segun corresponda.

La constancia debe indicar lo
siguiente: 1) Nombre de la
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece la persona Becaria,
4) Semestre que cursa la
persona Becaria, 5) Nombre de
la unidad de aprendizaje en la
que colabora la persona
Becaria como adjunto, ©6)
Nombre del Profesor Titular
con el que colaboré la persona
Becaria, 7) Descripcion de las
actividades realizadas por la
persona Becaria y 8) Periodo
en el que realizd las
actividades la persona Becaria.

Asesorar a jovenes
de maestria en su
formacion.

Asesoria o tutoria sobre temas relacionados
con sus trabajos de tesis o temas de las
unidades de aprendizaje .

El Cuerpo Académico de cada programa de

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
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posgrado, podra definir aquellas actividades
que se pueden incluir en esta categoria, las
cuales pueden incluir aspectos como:
ensefar alguna técnica de laboratorio,
fundamentos teodricos, capacitacion en el
manejo de equipo o uso de un software
especializado, entre otros.

El Director de tesis o Consejero de estudios
del alumno que es asesorado, debera
notificar al Subdirector Académico o Jefe de
Seccion de Estudios de Posgrado e
Investigacion, sobre la realizacion de esta
actividad y su conclusion satisfactoria.

Exclusivo para personas Becarias de nivel
doctorado.

segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Semestre que
cursa, 5) Nombre del alumno
asesorado, 6) Programa al que
pertenece el asesorado, 7)
Actividades realizadas y 8)
Periodo en el que realizd las
actividades.

Apoyo en la
formacién de
estudiantes de
nivel medio
superior

Esta actividad incluye la acciones como
ensefar alguna técnica de laboratorio,
fundamentos tedricos, capacitaciéon en el
manejo de equipo, uso de un software
especializado, direccidn de tesis, entre otros.

Para validar la esta actividad, el estudiante
debe enviar al Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de Posgrado e
Investigacion, una constancia emitida por la
institucion, en donde apoya alumnos de nivel
medio superior.

Una persona Becaria podrd participar
exclusivamente con una direccién de tesis de
Mmanera simultanea.

Las personas Becarias que realicen esta
actividad, deberdn firmar wuna carta
compromiso, en donde manifiesten que no
descuidaran sus estudios de posgrado.

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Institutucion
donde colabora, 5) Descripciéon
de la actividad que realiza y 6)
Periodo en el que realizé las
actividades.

Direcciéon de tesis
de licenciatura

Direccion de tesis o trabajo terminal en
tematicas relacionadas con su area de
especialidad.

No podran dirigir estudiantes de su unidad
académica.

Contar con el aval de su director de tesis. En
caso de tener una disminucidn en el
desempeno de la persona Becaria, el Director

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
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de tesis podra retirar su aval para que el
alumno desarrolle esta actividad.

Para validar la direccion de estudiantes de
otras Unidades Académicas del IPN, el
estudiante debe enviar al Subdirector
Académico o Jefe de Seccidn de Estudios de
Posgrado e Investigacion, una constancia
emitida por la Dependencia Politécnica, en
donde dirige la tesis de licenciatura, con el
visto bueno de su director de tesis o
consejero de estudios.

Para validar la direccion de estudiantes
externos al IPN, el estudiante debe enviar al
Subdirector Académico o Jefe de Seccién de
Estudios de Posgrado e Investigacion, una
constancia emitida por la institucion
educativa, en donde dirige la tesis de
licenciatura, con el visto bueno de su director
de tesis o consejero de estudios.

Para periodos consecutivos debera mostrar
el avance en el trabajo de tesis del estudiante
de licenciatura.

Una persona Becaria podra participar
exclusivamente con una direccién de tesis de
manera simultanea.

Las personas Becarias que realicen esta
actividad, deberdn firmar una carta
compromiso, en donde manifiesten que no
descuidaran sus estudios de posgrado.

pertenece, 4) Unidad
Académica o Investigacion y
Desarrollo Tecnolégico donde
dirige, 5) Nombre del alumno
que dirige, 6) Nombre de la
tesis que dirige, 7) Avance de
la tesis y 8) Periodo en el que
realizo las actividades.

La constancia debe mostrar el
avance de la tesis.

Crear materiales
multimedia y de
comunicacion
social
resultados
investigacion.

con
de

Se puede realizar en dos sentidos:

a) Divulgar investigaciones atiendan
problematicas sociales, econémicas o
culturales actuales, las cuales deberdn
estar alienadas a su area de especialidad.

b) Divulgar el conocimiento cientifico
producido como resultado de una
investigacion en la que participa el
alumno (no vinculado necesariamente a
una problematica social, econémica o
cultural).

Se debe contar con la estrategia de difusion

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Descripcion del
material desarrollado y 5)
Periodo en el que realizé las
actividades.
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y con la evidencia de realizacion de la misma.

Esto incluye videos, podcast, spots de radio,
folletos, manuales e infografias.

Generar materiales
multimedia y de
comunicacion
social con fines de
difusion de la
ciencia.

Pueden abordarse tematicas de ciencia
basica o de desarrollo tecnoldgico
relacionadas al area de especialidad del
programa.

Se debe contar con la estrategia de difusion
y con la evidencia de realizacion de la misma.

Esto incluye videos, podcast, spots de radio,
folletos, manuales e infografias.

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Descripcion del
material desarrollado y 5)
Periodo en el que realizd las
actividades.

Presentar
resultados de su
investigacion ante
grupos sociales o
productivos.

Se considera la participacién en talleres,
conferencias o reuniones de trabajo en
donde el estudiante presente los resultados
de su investigacion.

En esta categoria se excluye la participacion
en eventos académicos.

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Evento donde
participd y 5) Periodo en el que
realizé la presentacion.

Realizar un servicio
social en
instituciones y
organizaciones de
la sociedad civil.

Se consideran actividades de apoyo y
colaboracion social.

Preferentemente se debera contar con un
convenio vigente entre el IPN y la institucion
u organizacion de la sociedad civil o en su
caso debera existir una solicitud de apoyo
emitida por una Institucion u Organizacion
de la Sociedad Civil formalmente establecida.

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Actividades
Realizadas y 5) Periodo en el
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que realizd la presentacion.

Apoyar a los
programas de
posgrado para dar
Cursos, talleres,

conferencias, etc,
sobre los temas en
los que se es
experto.

Esto incluye actividades de difusion al
posgrado, talleres, participacion en
exposiciones, realizacién actividades de
difusion y promocion del programa, entre
otras.

Se puede realizar dentro del IPN, siempre y
cuando se trate de programas activos (que
tuvieron convocatoria de ingreso en el
semestre en curso o el inmediato anterior). El
Coordinador Académico del Programa,
notificara al Subdirector Académico o Jefe de
Seccion de Estudios de Posgrado e
Investigacion, sobre las actividades
realizadas por la persona Becaria y su
conclusioén satisfactoria.

Se puede realizar fuera del IPN, siempre y
cuando se trate de programas con registro
vigente en el PNPC o en el SNP. Para validar
esta actividad, se requiere Constancia
emitida por la institucién con visto bueno del
Director de Tesis del Programa al que
pertenece la persona Becaria

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Programa de
posgrado al que apoyod, 5)
Actividad realizada y ©6)
Periodo en el que realizé la
actividad.

Elaboracion de
notas y articulos de
difusion en medios
académicos o de
reconocimiento.

Se consideran medios
externos.

institucionales y

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Medio donde se
publico, 5) Descripcion y 6)
Fecha de Publicacion.

Actividades de
apoyo a la
Secretaria de
Investigacion y

Posgrado, y areas
que la integran

Se considera la participacion en las
actividades de la Secretaria, las necesidades
y caracteristicas de la colaboracion seran
definidas y notificadas previo a la realizacion
de cada actividad.

Constancia de la Secretaria
de Investigacion y Posgrado,
Direccion de Posgrado,
Direcciéon de Investigacion,
Direccion de Difusion de
Ciencia 'y Tecnologia o
Coordinacion de Operacion y
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Redes de Investigacion y
Posgrado, segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ia
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Actividad
realizada y 5) Periodo en el que
se realizé la actividad

Capacitar, en su
area de
competencia, a

personas externas
al IPN

Las personas capacitadas deberan
pertenecer a una institucion, sector
econémico o social que tenga su sede
preferentemente en territorio nacional.

Preferentemente, la accidon de capacitacion
debera derivar de un proyecto o convenio
con registro en el IPN.

Se pueden considerar la capacitacion para el
desarrollo de habilidades y manegjo de
equipo, software o materiales especializados.

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Actividad
Realizada, y 5) Periodo en el
que se realizo la actividad.

Promocién de las
vocaciones
cientificas o
tecnoldgicas
tempranas con
niNnos de educacioén
basica o
estudiantes de
nivel medio

superior, sobre los
temas en los que es
experto

Preferemente, se considera la participacion
en los eventos con la orientacion sefalada,
gue organicen o participen las Dependencias
Politécnicas.

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Actividad
Realizada, y 5) Periodo en el
gue se realizé la actividad.

Impartir cursos o
talleres de
formacion e

innovacioén social.

Las personas capacitadas deberan
pertenecer a una institucion, sector
econémico o social que tenga su sede
preferentemente en territorio nacional.

Preferentemente, la acciéon de capacitacion
debera derivar de un proyecto o convenio
con registro en el IPN.

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
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pertenece, 4) Actividad
Realizada, y 5) Periodo en el
que se realizo la actividad.

Construir
comunidades de
aprendizaje-
comunidades de

Se considera la participacién en proyectos de
desarrollo comunitario.

El proyecto debera estar registrado ante

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccidén de Estudios de
Posgrado e Investigacion,

vida. instancias institucionales o en la segun corresponda.
dependencia politécnica.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombrede Ia
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Actividad
Realizada, y 5) Periodo en el
gue se realizé la actividad..

Desarrollar Se considera la participacion en proyectos de | Constancia emitida por el

actividades para la
restauracion

ecolégica en
sistemas afectados.

este tipo.

Preferentemente, la accion de capacitacion
debera derivar de un proyecto o convenio
con registro en el IPN.

Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de Ila
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Actividad
Realizada, y 5) Periodo en el
que se realizo la actividad.

Creacioén de
documentos con
recomendaciones
de politicas
publicas.

Se considera la participacién sustantiva del
alumno en la elaboraciéon de documentos
con incidencia en las politicas publicas de los
tres o6rdenes de gobierno, o de drganos
autébnomos, U organismos internacionales
para el desarrollo.

El documento debera ser postulado por la
institucion ante el organismo de que se trate.
Preferentemente, deberd haber sido
solicitado por éste, o ser resultado de un
proyecto registrado, o una tesis de posgrado.

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
de Seccion de Estudios de
Posgrado e Investigacion,
segun corresponda.

Se debe especificar lo
siguiente: 1) Nombre de la
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Actividad
Realizada, y 5) Periodo en el
gue se realizé la actividad.

Organizar eventos
de formacién y

Se considera la participacion sustantiva del
alumno en la organizacion de eventos en don

Constancia emitida por el
Subdirector Académico o Jefe
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Secretaria de Investigacién y Posgrado
Direccién de Posgrado

Instituto Politécnico Nacional

; EDUCACION |

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA " “La Técnica al Servicio de la Patria”
100 Aniversario de la Escuela Superior de Ingenieria y Arquitectura
50 Aniversario de la UPIICSA
50 Aniversario del CECyT 10 “Carlos Vallejo Marquez®
25 Aniversario del CIECAS, CIITEC y del CIIDIR, Unidad Sinaloa
promocion de | de se promueva el Intercambio de | de Secciéon de Estudios de
vocaciones experiencias, ferias talleres de comunicacion | Posgrado e Investigacion,
cientificas. y divulgacion de resultados, en su area de | segun corresponda.

especialidad .
Se debe especificar lo

siguiente: 1) Nombre de la
persona Becaria, 2) NUmero de
boleta, 3) Programa al que
pertenece, 4) Actividad
Realizada, y 5) Periodo en el
que se realizé la actividad.
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Secretaria de Investigacién y Posgrado
Direccién de Posgrado

" Instituto Politécnico Nacional
“La Técnica al Servicio de la Patria”

EDUCACION

100 Aniversario de la Escuela Superior de Ingenieria y Arquitectura
50 Aniversario de la UPIICSA

50 Aniversario del CECyT 10 “Carlos Vallejo Marquez®

25 Aniversario del CIECAS, CIITEC y del CIIDIR, Unidad Sinaloa

ANEXO A.

Reporte semestral de retribucion social

Unidad Académica o Unidad de
Investigacién Cientifica y Nombre de la Dependencia Politécnica
Desarrollo Tecnolégico

Programa de Posgrado Nombre completo del programa de posgrado
Nombre del alumno Nombre de la persona Becaria
CVU Numero de CVU Correo electrénico alumno@ipn.mx

Semestre que reporta Semestre(zzuze) Corsl s Fecha de entrega dd/mm/aaaa

Actividad de s Periodo / fecha de .. Constancia que avala
- - o Descripcién . - s Impacto de la actividad .

retribucién ejecucion la actividad
Actividad 1 Descripcion breve de la dd/mmy/aaaa al Descripcion del impacto Numero de

actividad 1 dd/mm/aaaa de la actividad 1 Constancia
Actividad 2 Descripcion breve de la dd/mmy/aaaa Descripcion del impacto Numero de

actividad 2 de la actividad 2 Constancia

Nombre y Firma de la persona Becaria Vo. Bo.

Coordinador Académico

A

Instituto Mexicano
ie Normalizacién y
Certificacién, A.C.
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