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Esquema de trabajo
para reportar los seguimientos
trimestrales al POA 2024
Programa Operativo Anual
2024




POA 2024 Programa del Taller

1.  Bienvenida por parte de la Mtra. Irene Sanchez Vargas, Directora de Programacion y
Presupuesto y del Mtro. Carlos Gerardo Torres Rosas, Director de Sistemas
Informaticos.

2. Aspectos relevantes a considerar en el POA 2024. (Calendario de captura, criterios de
captura y semaforeo, asi como soportes documentales).

3. Presentacion del Sistema del Gestion Estratégica Institucional (SIGEI).
4.  Ejemplos de captura en el SIGEI.

5. Dudas, preguntasy comentarios.
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DIRECCION DE SISTEMAS INFORMATICOS

1. Bienvenida
Mtra. Irene Sanchez Vargas

Directora de Programacion y Presupuesto POA 2024

Mtro. Carlos Gerardo Torres Rosas
Director de Sistemas Informaticos
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2. Aspectos relevantes a
considerar en el POA 2024 POA 2024



POA 2024 Sistema de Planeacién Nacional e Institucional

Planeacion de Largo Plazo (Sexenio)

Planeacion de mediano plazo (Trienio)
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POA 2024 cPor qué la DPP da seguimiento al POA?

Reglamento de Planeaciéon del IPN

Articulo 18. El seguimiento y evaluacion para verificar el cumplimiento de las
metas a corto plazo establecidas y la utilizacién constante de los instrumentos de

planeacion y su consistencia intrinseca, seran accién permanente de |la Direccién

Programaciéon y Presupuesto con un alcance institucional y de las demas Secretaria de Administracién

. . . . . Direccién de Programacién y Presupuesto
Dependencias del Instituto en sus respectivos ambitos.

Reglamento Organico del IPN

Articulo 53. Al titular de la Direccion de Programacion y Presupuesto le

corresponde:

Ill.  Coordinar el proceso de programacion institucional con el objeto de
establecer la calendarizacion de los resultados esperados, evaluar sus
acciones, definir estrategias y prioridades y prever los recursos para

alcanzarlas.

XIll. Realizar el seguimiento trimestral del programa operativo anual en las

dependencias politécnicas y elaborar los informes correspondientes.



POA 2024 cPor qué reportar el POA?

1. Permite evidenciar las actividades, @R
acciones relevantes y logros de la s
Dependencia.
D @

2. Constatar el adecuado uso del

&

%
presupuesto asignado a la Dependencia
para sus funciones sustantivas.
%

3. Contribuye al cumplimiento de las metas
y objetivos institucionales, sectoriales y
nacionales.

4. Medio probatorio del adecuado

desempeio de la Dependencia ante los
organos fiscalizadores.




POA 2024

Calendario de captura de los
Seguimientos Trimestrales al POA 2024

. . Periodo para solicitar

Enero-Marzo
Abril-Junio
Julio-Septiembre

Octubre-Diciembre*

15 abril de 2024 30 abril 2024 2y 3de mayo del 2024
1 julio de 2024 12 julio 2024 15y 16 de julio del 2024
2 octubre de 2024 16 octubre 2024 17 y 18 de octubre del 2024
6 enero de 2025* 17 enero 2025* 20y 21 de enero de 2025*

\spectos a considerar por las Dependencias Politécnicas (DP):

La hora de cierre del SIGE| serd a las 11:59 P.M. de |la zona horaria de |la Ciudad de México, CDMX
(GMT-5).

» Una vez cerrado el SIGEI, la DP debera enviar oficio a la DPP solicitando su reapertura, contando con
un lapso de 2 dias para concluir con la captura del seguimiento.

El SIGEIl expedird el “Acuse de conclusiéon en el tiempo establecido” cuando la DP termine de
captura del seguimiento dentro del periodo establecido; en caso de concluir en fecha posterior, el
acuse indicara que la informacion fue recibida “de manera extemporanea”.

Nota: * Se validard una vez definido el calendario escolar 2024-2025.



POA 2024

Apertura del SIGEI para la
captura del ler. seguimiento
trimestral al POA 2024

Conclusiéon de la captura del

seguimiento y cierre del SIGEI

La DP solicita reapertura del
SIGEI para concluir captura del
POA

Proceso para realizar la captura del
Primer Seguimiento al POA 2024

La Dependencia Politécnica (DP) realiza la captura de la informaciéon del
seguimiento al POA.

El CEGET cierra el candado principal del seguimiento.

El Titular revisa el seguimiento y emite acuse de conclusioén, el cual deberd
ser enviado a dppr@ipn.mx con copia a su analista en la DPP.

La DPP asigna turno para la revision de la informacion.

El SIGEI esta programado para cerrarse automaticamente a las 11:59 P.M. de
la zona horaria de la CDMX (GMT-5).

En caso de no haber concluido la captura del seguimiento, el Titular de la DP
deberd solicitar mediante oficio dirigido a la Titular de la DPP, la reapertura
del SIGELI.

Una vez que recibida la solicitud de reapertura, la DPP habilitara el SIGEI a la
DP para concluir la captura del seguimiento, contando con 2 dias
adicionales.

Una vez transcurrido este lapso, no habra prorroga. El acuse de captura
indicara que se realizé de manera extemporanea.



POA 2024

La DPP revisa la informacion
capturada en el seguimiento y
emite cédula de observaciones

La DP da atencioén a la cédula
de observaciones y solicita

habilitacion del SIGEI para
adecuaciones

La DP realiza adecuaciones y
actualiza evidencias en el SIGEI

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Proceso para realizar la captura del
Primer Seguimiento al POA 2024

El analista de la DPP revisa la informacién y, en caso de inconsistencias,
envia la cédula de observaciones al CEGET para su atencién.

Si durante la revision se detecta un excesivo numero de indicadores con
inconsistencias, la DPP enviarad correo al CEGET y Titular de la DP notificando
la situacion y solicitando la revision de toda la informacion reportada.

Si la DP no da atencién a la cédula, serd notificada via correo electréonico y
tendra 24 horas para enviarla al analista.

En caso de no ser atendida la cédula de observaciones, la DPP podra emitir a
la DP un oficio de incumplimiento del seguimiento al POA.

El CEGET envia la cédula sefalando los indicadores que seran habilitados. La
DPP habilita el SIGEI para que la DP realice las adecuaciones.

El CEGET cierra el candado general del seguimiento y el Titular emite el
acuse de conclusién de atencién a las observaciones.

En caso de no atender en el tiempo establecido las adecuaciones, la DPP
podra emitir a la DP un oficio de incumplimiento del seguimiento al POA..



POA 2024

La DPP revisa la correcta
atencion a las adecuaciones

La DPP valida el seguimiento
al POA

Conclusién del seguimiento

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Proceso para realizar la captura del
Primer Seguimiento al POA 2024

El analista revisa la adecuada atencién de las observaciones y en su caso,
solicita al Jefe de Departamento de Programacion la validacién del
seguimiento.

Si persisten las inconsistencias, solicita nuevamente al CEGET la atencién de
las observaciones.

El analista realiza una segunda y ultima revisién, si fueron atendidas las
observaciones se procederd a validar el seguimiento.

Si no fueron atendidas las observaciones, la DPP podra emitir oficio y acuse
de cumplimiento parcial o incumplimiento del seguimiento al POA.

El analista notifica la validacién del seguimiento al CEGET.

El CEGET descarga del SIGEl, el acuse de validacion y el formato de
seguimiento al POA para recabar firmas.

Los formatos deberdn ser resguardados para auditorias por los 6rganos
fiscalizadores y actas de entrega-recepcioén de funcionarios.

La DPP elabora y envia a la DP el reporte de cumplimiento del seguimiento
al POA.
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semaforeo

POA 2024



. Qué se requiere para realizar

POA 2024 la captura del seguimiento al POA?

= Verificar |as fechas establecidas para la apertura y
cierre del sistema.

= Ingresar al “Sistema de Gestion Estratégica
Institucional (SIGEI)” en el sitio web
www.sigei.ipn.mx

mmmmmmmmmmmmmmmmm

= Contar con las claves de acceso al SIGEI del Titular
y del Coordinador de Enlace y Gestion Técnica “
(CEGET) y/o encargado de los procesos de &\;

programacion. o



POA 2024 3. CoOmo registrar el avance de los indicadores al POA

Dentro del SIGEI la informacion se divide en dos apartados: — "

petw S~ SUMARE

Cuantitativo: se reporta la informaciéon numeérica

Cualitativo: se describen las acciones y las actividades
realizadas durante un periodo.

Durante la captura de la informacion de los seguimientos trimestrales se pueden presentar 4
Casos, MisMos que se representan a través de un semaforo de cumplimiento.



POA 2024 Semaforo de Cumplimiento del POA

A partir del 2024, se utilizara el siguiente método para considerar el nivel de cumplimiento
de las metas de los indicadores; el cual consiste en un semaforo con cuatro niveles:

NIVEL DE CUMPLIMIENTO DESCRIPCION COLOR

Indicadores con cumplimiento superior al

Sobrecumplimiento 115.00%

Indicadores con cumplimiento en un

Satisfactorio rango entre el 90.00% y el 115.00%.

Indicadores con cumplimiento en un
rango entre el 60.00% y 89.99%.

Deficiente Indicadores con cumplimiento menor al
60.00%.

Insuficiente




POA 2024 1. Cumplimiento en un rango del 90.00 al 115.00%

' SATISFACTORIO Programacién Alcance % de cumplimiento
[+ ] [«]  [w000]

En este caso, Unicamente se habilitara el apartado de
AVANCE.

AVANCE:
Es necesario explicar de qué manera la Dependencia logrd los resultados

que se reportan. Mencionar los esfuerzos, actividades, gestiones,

estrategias que se implementaron durante el periodo, con el fin de alcanzar
la meta.




POA 2024 2. Cumplimiento en un rango superior al 115.01%

‘ SOBRECUMPLIMIENTO Programacion Alcance % de cumplimiento
[« ] (6]  [is000]

En este caso, se habilitara el apartado de AVANCE Y
JUSTIFICACION

AVANCE:

Es necesario explicar de qué manera la Dependencia logré los resultados
que se reportan. Mencionar los esfuerzos, actividades, gestiones,

estrategias gue se implementaron durante el periodo, con el fin de alcanzar
la meta.




POA 2024 3. Cumplimiento en un rango del 89.99 AL 60.00 %

Q Programacion Alcance % de cumplimiento
bl = =

En este caso, se habilitara el apartado de AVANCE,
JUSTIFICACION Y ACCIONES

AVANCE:
Es necesario explicar de qué manera la Dependencia logré los resultados

que se reportan. Mencionar los esfuerzos, actividades, gestiones,

estrategias que se implementaron durante el periodo, con el fin de alcanzar
la meta.

JUSTIFICACION:

Explicar de manera amplia las razones, motivos, circunstancias por los cuales la meta se logré parcialmente.
Mencionar factores internos y/o externos que afectaron el cumplimiento total de la meta programada.

ACCIONES:
Explicar las actividades y/o estrategias que serdn implementadas a futuro para cumplir la meta pendiente.



POA 2024 4. Cumplimiento INFERIOR al 60.00 %

‘ INCUMPLIMIENTO Programacion Alcance % de cumplimiento
2]

En este caso, se habilitara el apartado de AVANCE,
JUSTIFICACION Y ACCIONES

AVANCE:

Es necesario explicar de qué manera la Dependencia logré los resultados
que se reportan. Mencionar los esfuerzos, actividades, gestiones,

estrategias que se implementaron durante el periodo, con el fin de alcanzar
la meta.

ACCIONES:
Explicar las actividades y/o estrategias que serdn implementadas a futuro para cumplir la meta pendiente.



POA 2024 Motivos de observacién a la informacion reportada

~

= Cuando el valor reportado no sea congruente con la descripcion
de los apartados cualitativos (avance, justificacion y acciones).

« Cuando la descripcion del apartado de avances, justificacion y \\
acciones, no se presente texto y/o en su lugar haya simbolos

un

iIncongruentes (.., ", etc))
Y v"
« Cuando se utilice textos como: se cumplié en tiempo y forma,
se cumplié al 100%, se cumplié con respecto a lo programado,

etc.

« Cuando la redaccion sea utilizada para los tres apartados, es
decir, que no cumpla con la finalidad de cada uno de ellos.

AU
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POA 2024 Documento soporte

Documento con el que la Dependencia Politécnica (DP) sustenta la informacion reportada,

tanto numeérica como descriptiva de cada indicador.

Dicho documento fue establecido por las Direcciones de Coordinacion en el proceso de
convalidacion de indicadores y quedando registrados en el Modelo Programatico de cada

una de las DP.




Elementos que el documento soporte debe

POA 2024 contener para ser valido

—l

Ser el establecido en el modelo programatico.

La informacion debe ser clara, precisa y relativa al indicador.

Incluir el periodo que se reporta o fecha de elaboracion.

Nombre, cargo, firma y sello, cuando aplique, del responsable de |la informacion.
Marcar el alcance reportado, en el caso de que incluya informacién adicional.
Estar en hoja membretada.

Debera guardarse en formato PDF.

El texto, tablas o imagenes deben ser nitidas para su revision.

© ® N O U A WN

El nombre del archivo, debe estar sin acentos o simbolos, para que sea descargado.

o

. Captura de pantalla de un sistema institucional, correos electrénicos institucionales o fotografias,
siempre que cumplan con los requisitos de todos los puntos anteriores.



POA 2024 Modelo Programatico

Modelo Instituto Politécnico Nacional
Programatico I

Direccidn de Programacidn y Presupuesto )
v

MODELO PROGRAMATICO
DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
PERIODO 2024-2026

s

:HEFUNDAMENTAI.J' TRANSVERSAI | PROYECTO
-
) i .
3 1 j CLAVE DEL 1 DESCRIPCION DEL INDICADOR AAVEDEL INDICADO Nl
5 NOMBRE . NOMBRE DELINDICADOR | DEFINICION s | CONELCUALESTA COORDINADORA OPERATIVA|
£g | : | INDICADOR | ; DOCUMENTO SOPORTE B ; ;
Clave y nombre _BE 0 1) ] [ B 2 g ] g g B
indi TS~ g Iabora con|
Proyecto de presupuesto que se elabora con la
del |nd|cad0r \\ Gestion ética, zobernanza Gestion institucional de . g . prEsUpLEse g . Correo de envio del proyecto del
. ) . o Proyecto de Presupuesto de Egresos informacidn presupuestal de |as dependencias o
PIMP E010:02i F5 calideddevida | 22 vanguardia mediante el F522301 o o . . . Presupuesto de Egresos Institucional a la No SAD PP
T~ . Institucional, elaborado politécnicas para su envio a la Secretarfa de Hacienda y
instituci aprovechamiento de las TIC o ) ) SHCP
~ Crédite Pblico, en un periode determinado.
S /.
Gestién tica. obe p m solctud de amoliacin liauida d Elzhoracion de |z solicitud de ampliacion liquida de
estion ética, gobernanza estion institucl olicitud de ampliacion liquida de . . . . .
i .g . L p. . f recursos de Servicios personales (Capitulo 1000) que se §Correoy oficio de solicitud de ampliacion DOCU mentO
PEDMP {E010:02: F5 ; efectivaycalidaddevida : 22 . vanguardia medianteel F522302 recursos de Servicios personales ) . o o ) N e s
ntitucional bt de s TIC (Caitulo 1000] elabored presenta a |a Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico, en liquida &l capitulo 1000 soporte
instituciona aprovechamiento de las apitulo 1000) elaborada.
P P un periodo determinado. \_ Y. p
Mide el nimero de unidades responsahles que cuentan
Gestion ética, zobernanza Gestion institucional de Porcentaje de unidades responsables | con notificacion presupuestal de gasto de operacion, con | Relacion de dependencias politécnicas que
PEDMP (ED10:02: F5 | efectivaycalidaddevida : 22 vanguardia mediante el F522303 | conanuncio presupuestal de gasto de  respecto al total de unidades responsahles a las que se cuentan con oficio de notificacion No SAD PP
institucional aprovechamiento de las TIC operacion natificado. les autorizo presupuesto de gasto de operacidn, en un presupuestal de gasto de operacion
periodo determinado.
Movimiento de promocion del personal docente y de o
o N n . o L Documento que emite el Sistema de Control
Gestidn ética, gobernanza Gestion institucional de Movimiento de promocidn del 2poyo y asistencia a |a educacian solicitado por la DCH . -
i ) ) o i . | Presupuestario de los Servicios Personales
PEDMP :E010:02: F5 i efectiveycalideddevide © 22 | vanguardia mediantz el F522304 personal docentey deapoyoy que se registra en el Sistema de Control Presupuestario de e I Secretara e Hacienda v Crét No SAD Dpe
& |z Secretaria de Hacienda y Crédito
institucional aprovechamiento de las TIC asistencia a |a educacion registrado. | los Servicios Personales de Ia Secretaria de Hacienda y bl !
(blico
Crédito Publico, en un periodo determinado.




POA 2024 Ejemplo de documento soporte valido

EDUCACION T SS;

Felieo '

. e AIEZC

DCyC/2155/2023 SECRETARIA DE ADMINIST
23 NDV 7 rnd:51

Asunto

Informe mensual de adjudicacicnes direcrtas
y medic mixto Pexicde 01 al 31 de octubre de 2023

iudad de México, 07 de noviembre de 2023

C.P. Joz& Alonsc Garcia Salazar

Dirgctor de Recursos Materiales e Infraestructura
del Imstituto Politécmnico Naciozal

PRESENTE

En atencifn al Oficic No. SAD/C/070/2021 y OAG/C/02/2021, donde sclicita &l reporte mensual
Se las adjudicaciones directas y medio mixto cuycs montos sean iguales o superiores a las
trecientas wveces la UMA y cumplan cou los Criterics para realizar las contrataciones por
adjudicacién directay me permito remitir a usted el informe adjudicaciones directas y medic
nixes, en el pericdo de 01 al 31 de octubrxe del presente afic.

Sin otro particular, hago propicia la ocasidn para enviarls un cordial saludo.

ATENTAMENTE

“La Técnica al S

Director
c.C.p. Ing. Iecmaxdo Rafael Sfnches Ferreiro- Coordinador Gemeral de Centro Naciozal de Célculo del
I,

2023
Francisco
I1TMA




POA 2024 Ejemplo de documento soporte valido

Formato PDF

"EDUCACION # .. .. ..

*La Técnicaal Servicle de la Patria®

Direccién de Computo v Comunicaciones

2023. Afio de Frandsco Villa

30 Aniversario de [ Declaracion sobre

Ia Bliminacibn de |a Violencia contra la Mujer (ONL)

80 Aniversario del CECyT 7 "Cuauhtdmoc” y del CENAG

Acuse de recibido I

30 Aniversario de la SBuperior de Ingenieria Texdl
40 Ani io del CIIDIR, Unidad Oaac
Folio
DCyC/2195/2023
Asunto

Informe mensual de adjudicaciones directas
vy medic mixto Periode 01 al 31 de octubre de 2023

Informacion clara,

. iudad de México, 07 de noviembre de 2023 precisa y relativa
Fecha de elaboracidn P -
al indicador.

y/o del periodo que

C.P. José Alonso Garcia Salazar

Director de Recursos Materiales e Infraestructura
I"eporta del Instituto Politécnico Nacional

PRESENTE

En atencidn al Oficio No. SAD/C/070/2021 y OAG/C/02/2021, donde solicita el reporte mensual
de las adjudicaciones directas y medio mixto cuyos montos sean iguales o superiores a las
trecientas veces la UMA y cumplan con los Criterios para realizar las contrataciones por
adjudicacidn directa; me permitc remitir a usted el informe adjudicaciones directas y medioc
mixto, en el periocdo de 01 al 31 de octubre del presente afio.

3



POA 2024 Ejemplo de documento soporte valido

Sin otro particular, hago propicia la ocasidén para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Nombre, cargo, firma
y sello

“La Técnic




Ejemplo de documento soporte que incluye
POA 2024 informacion adicional

Senalizacion de la meta

TINSTITUTO POLITECNICO NACIONAL 7 E!
SECRETARIA DE SERVICIOS EDUCATIVOS
DIRECCION DE BIBLIOTECAS Y PUBLICACIONES
DIVISION DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS, INFORMACION Y DOCUMENTACION
DEPARTAMENTO DE OPERACION DE BIBLIOTECAS Y DESARROLLO NORMATIVO

F315303
Marcar el alcance

REPORTE MENSUAL DE INFORMACION BIBLIOTECARIA INSTITUCIONAL

| U.A.A. [ CET 1 WALTER CRCSS BUCHANAN

[ waseowsasie ot ssuoreca:

iy MARZO ] anc | 2023 | [Ccommeo: |

Periodo que

IC. LAURA CERVANTES ALBARRAN

) EXTENSION:

esa@ipn.mx

se reporta o [romiroiees = = P ?
— ~ + — 1 INFORMES VIOES
concerro |
—[ = |= = archivo incluya
| existenca rovaL “ 4,804 23,662 7 66 12 o o
| aoqusiconss | 0 o 0 B 0 o 0 -n f r .z n d- . n I
MATERIALES CONSULTADOS B I 0 I I IaCIO a ICIO a
[ [ uBROS PUBLICACIONES PERIODICAS E-B00KS TESIS POCTOS, ot DISCOS DE
concerro | T | maras omaaros | DAPOSTIVAS w;‘(ms Rpeiend comeacros | IR0
‘ taos | voumees | | s | vouoes Thuos vowmnes | aratsas we oo | | ' ey
MATERIALES = = I | T .
CONSULTADOS EN 39 46 o 0 0 o 0 o o 0 o | o o 0 0 o
saia
[ enéstamosa | - T | | i
| DOMICILIO | 16 21 o o o o | |8 0 o = N o = o o | o o o o D _
ToraL b
MATERIALES 55 67 (] o 0 o ‘ 0 o o o o o o o o o
__consutTapos | | i
SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
3 —— AGUERDOS DE COLABGRACH =l =
ADQUISICION DE BASES DE DATOS.
| o simmos o | M USEEISETSAS e stmnces | ranio e [ rpoem ’ compuTADoRAS b sairaiiA eseoian
SERVICIOS BIBLIOTECARIOS | — — 00s t Vstado y oficie} Adquirida por | = |
| Hombres Mujeres Mombres Mujeres NUMERO | CONTRAPARTE In wscuela [0 Secere libre; [ 49 2,912
1"697 i N T = — + b { Anexar tista | e — |
3 |
= 980 0 0 0 0
F3 1 5 309 - | 7 I s
PERSONAL ADSCRITO A LA BIBLIOTECA
S ok - . -
M arcar el a | cance omecnvo procssos Técwicos ssxncios AL pOBLICO [ UM | o || PSS o omos ‘ ToTaL oe pemsonAL
PERSONALADSCRTOAIA | (e M S oot . | : . L = S
BIBUOTECA [ Hombres | weuteres | Wombres | saleres Hombres wderes | wombrer | uderes | Hombres | muderes | vombees | savieres | Womores | | wmueres | ToTAL
t d d I [ o [ 3 o [ 3 1 « T o[ o1 o1 1 1 o I o o 10
reportaao, cuanao e

archivo incluya informacion
adicional

Centry fer
WAL

Formato A1 mensal

Dt

Nombre, firmay sello
correspondiente




POA 2024 Ejemplo de captura de pantalla de un sistema institucional

Clave del indicador
F313406

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
SECRETARIA DE INVESTIGACION Y POSGRADO Afio y DP

—_—
Presentacién Programas Proyectos Informe Parcial Informe Final

. -L Modificar Datos de Programas y Proyectos
Proyectos independientes ® Escuela | CE( 7
Multidisciplinarios ) e
= Aio consultado | 2023 v

Multidisciplinarios Externos ()

7 Prayostes Informacion relativa al

. .
TiTULO RESPONSABLE DECTAMEN FICHA N d IC ad or
sga30eys|  EREsto de la lectura en ¢l desamvollo de Ias habilidades KARLAELIDETHEMORENO [, . _
20230412 o omitves en una insuucion de educacion media supenor LOPEZ Bo Acepeado /
- ~033030~| L2Pokitica social ep ¢l gobiemo de Andrés Manuel Lopez )
. - 20230397 Aaeelitica social aa sl govieme Lanuel Lo ROSENDO BOLIVARMEZA | Acsprado rd /
L= Aprobado en
. &l Prozrama
LAS HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES DELOS Espacial de
20232663 ALUMNOS DEL CECvT 13 AL REGRESOALA Alicia Sanchez Jaimes X
MODALIDAD PRESENCIAL v Formacion
de Crupos de.
Investisacion
Aprobado &n
el Prozrama
Loszro: v retos en 2] desarrollo de Provecto Auls como E:pecial de
202321042 [ metodolozia de aprendizajs bazada =n vectoz en el CECT Angslma Cadena Florss dacio
No. i3 : Mazon en el IPN, ¥ Formacion
de Grupos de.
Investizacion
PERCEPCION DE LOS DOCENTESENTORNCALA
20230198| EDUCACION IMPARTIDA DURANTE LA PANDEMIA | GLORIA RODRIGUEZ MORUA | Aceptado
DEL COVID 19
Nota: Haza click an ttulo para legar su
5 Proyectos por pagina péginal 1 |d¢ 2 m

<primera> <anterior> <siguiente> <dltima>




POA 2024 Ejemplo de correo electrénico institucional

GF2/24a 14:-24 Cormeo” Josue Omar Liman Flores - Outlook

OFICIO 423 TAMPICO

Correo electroénico
Division de Infraestructura Fisica =dif@ipn.m e — inStitUCiOnaI
Mi& 06/12/2023 17:45

e R = -

1 archivos adjuntos (1 MB)
OFICIO 423 pdf;

Estimado
Por este medio se acusa de recibido.

En espera de flos docurmentos originales, con el fin de dar por cumplfida con la entrega de dicha
fnformacicon.

Para la entrega por este medio de futwuros informes mensuales, favor de turnar copia al correo
SemarguezZEipn.mx

Por su atencion gracias v buena tarde.

-] Responsable de la informacién con

Area de Control de Gestion 1 ANi
Divisicon de Infraestructura Fisica flrma eIeCtronlca
Direccidn de Recursos Materiales e Infraestructura
Secretaria de Administracion

Extensiones: 52419 v 52426

-
De:

Enwviado: martes, 28 de noviembre de 2023 18:46
Para: Division de Infraestructura Fisica =dif@ipn.mx>




POA 2024 Ejemplo de Documento Soporte con fotografias

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023

Descripcion e imagenes
o fotografias relativas al
indicador reportado

DEPARTAMENTO: RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO: LIC. ;
TRIMESTRE === 4 =
INDICADOR F208403

ACTIVIDADES REALIZADAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL INDICADOR

\ 4

RIO TRIMENSTR

3.- REPARACIO
~— PS5 s

Informacion relativa
al indicador y
periodo reportado

RESPO ADMINIS

NC

—

— * WRLICA

Nombre, firma y cargo
del responsable




POA 2024 Documento interno

Periodo que se reporta

NSTITUTO POLITECNICO NACIONAL CA

SECRETARIA ACADEMICA
COORDINACION POLTECAICA PARA LA SUSTENTABLIDAD

e

DOCUMENTO SOPORTE VII7

Periodo reportado: (31/12/2023)
Cuarto fimesire 2023

Nombre y clave del indicador

NOmero de Indicador: 7127202

Nombre de Indicador: NOmaro de caomponas ge difusicn schire compromiso social vy la
sustentabiidad, impulsadas y pubiicadas.

Reporte de cumplimiento: Elabaracdn y difusion o perscrnal de lo Direccién de Educacion
Supernor y comunidad politécrice medionte redes sociales de lo infogratfic *21 de octubre
Dia Mundial del Ahorro de Energia”™.

/

Informacion relativa al indicador / S

Firma dei responsable:

Nombre, firmay
cargo del
responsable




Caracteristicas en los documentos soporte que

POA 2024 invalidan su contenido

© © N o A WN

Archivos con extension distinta a PDF, es decir en formatos de Word. Excel PowerPoint
y otros que puedan ser editables.

Informacion sin relacion con el indicador.

Documentos de otros periodos al que se reporta.

Imagenes o fotografias solas que no cumplan con las caracteristicas de validez.

Sin nombre, cargo, firma y sello, cuando aplique, del responsable de la informacion.
En hoja sin membrete.

Sin especificar en qué parte del documento se esta sustentando el cumplimiento.
Documentos oficiales preliminares.

Correos electronicos personales.



POA 2024 Ejemplo de documento soporte no valido

No corresponde al

periodo reportado

membretada

Ciudad de México, 2 junio 2022

COMCENTRADO DE LAS UMIDADES
ADMINISTRATIVAS Y DE APOYO

_ _ Sin datos precisos

o 5 = = con respecto al

S - - s / cumplimiento, error
en la sumatoria.

TOTAL 83

83

Sin nombre, firmay
sello




Ejemplo de documento soporte no valido,
POA 2024 con imagen y/o fotografia

Sin hoja

membretada

Sin datos precisos
con respecto al
indicador.

Sin nombre, firmay
sello




POA 2024

Ejemplo de documento soporte preliminar no valido

FECHA DE CORTE: 31 DE DICIEMERE 2022

ASIGNACIONES ESPECIALES EN EL PERIODO PARA GASTOS DE OPERACION EN LAS UNIDADES RESPONSABLES

UNIDAD RESFONSABLE: DIRECCION DE FROGRAMACION Y PRESUFUESTO

Marca de
agua
preliminar

N= UNIDAD RESPONSABLE MONTO
NNVEL MEDIO SUPERIOR 394.875.32|
1 CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS ¥ TECNOLOGICOS ([CECYT 14} B3,520.00
2 |CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS (CECYT &) 32,280.55
3 CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS (CECYT &) 216,620.63
4 CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS ¥ TECNOLOGICOS (CECYT 17)
5 CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS ¥ TECNOLOGICOS [CECYT 18)
NIVEL SUPERIOR
& |ESCUELA SUPERIOR DE ECONOMIA {ESE)
T ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA TEXTIL (EST)
] ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA ¥ ARQUITECTURA (ESIA TICOMAN) |
2 |UNIDAD PROFESIONAL INTERDISCIPLINARIA DE INGENIERIA, CAMPUS ZACATECAS (UPIZ) 1,925,272.15|
10 |ESCUELA SUPERIOR DE TURISMO (EST) 28.188.83|
11 |ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO ¥ ADMINISTRACION (ESCA TEPEPAN) 38.048.00
12 |ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA MECANICAY ELECTRICA {ESIME TICO MAN) EE5, 0ND). 04D
13 |ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA (ESIME AZCAPOTZALCO) 566,111.80
14 |UNIDAD PROFESIONAL INTERDISCIFLINARLA DE INGENIERIA, CAMPUS GUANAJUATO (UPIIG) 128,800.78
15 |UNIDAD PROFESIONAL INTERDISCIFLINARLA DE INGENIERIA, CAMFUS TLAXCALA {UPI! _—
16 ESCUELA MACIONAL DE CIENCIAS BIDLOGICAS [ENCE) 487,190.07|
CENTROS DE INVESTIGACION 0.00}
11
12
13
14
15
0.00|
16
17
18
10
20
ON DE TECNOLOGIA AVANZADA 0.00|
CENTROS DE LENGUAS EXTRANJERAS 0.00|
I
UNIDADES ADMINISTRATIVAS ST8.137 47|
28 [OFICINA DEL ABOGADO GEMERAL 57813747
20
30
kil
32
TOTAL 16.771.641.87
NOTA: Insertar las filas que sean necesarias

RESPOMSAELE DE LA INFORMACION

CARGO: lefe de Divisidn de Programacion

EMAIL: jaguade@ipn.mx

EXTENSION: 46061

FIRMA:

TITULAR DE LA UNIDAD RESPOMSABLE

nowere:

CARGO: Directora de Programacion y Presupuesto

EMAIL: mgutierrez@ipn.mx

EXTEMNSION: 51765

FIRMA:




POA 2024

Ejemplo de documento soporte sin nombre, firma y sello

FECHA DE CORTE: 31 DE DICIEMERE 2022

ASIGNACIONES ESPECIALES EN EL PERIODO PARA GASTOS DE OPERACION EN LAS UNIDADES RESPONSABLES

UNIDAD RESFONSABLE: DIRECCION DE FROGRAMACION Y PRESUFUESTO

N= UNIDAD RESPONSABLE MONTO
NNVEL MEDIO SUPERIOR 394.875.32|
1 CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS ¥ TECNOLOGICOS ([CECYT 14} B3,520.00
2 |CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS [CECYT 8) 32,280.55
3 CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS (CECYT &) 216,620.63
4 CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS ¥ TECNOLOGICOS (CECYT 17} 32,705.00
5 CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS ¥ TECNOLOGICOS [CECYT 18) 22,740.14
NIVEL SUPERIOR 15.798.629.08
& |ESCUELA SUPERIOR DE ECONOMIA {ESE) 326,080 83
T ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA TEXTIL (EST) 5,742,324 71
] ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA ¥ ARQUITECTURA (ESIA TICOMAN) 6,355, 701.88
2 |UNIDAD PROFESIONAL INTERDISCIPLINARIA DE INGENIERIA, CAMPUS ZACATECAS (UPIZ) 1,925,272.15)
10 |ESCUELA SUPERIOR DE TURISMO (EST) 28,188.93)
11 |ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO ¥ ADMINISTRACION [ESCA TEFEPAN) 38.048.00
12 |[ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA (ESIME TICOMAN) EE5, 0ND). 04D
13 |ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA (ESIME AZCAPOTZALCO) 566,111.80
14 |UNIDAD PROFESIONAL INTERDISCIFLINARLA DE INGENIERIA, CAMPUS GUANAJUATO (UPIIG) 128,800.78
15 |UNIDAD PROFESIONAL INTERDISCIFLINARLA DE INGENIERIA, CAMFUS TLAXCALA {UPIIT) 21,835.70)
16 ESCUELA MACIONAL DE CIENCIAS BIDLOGICAS [ENCE) 487,190.07|
CENTROS DE INVESTIGACION 0.00}
11
12
13
14
15
CENTROS DE VINCULACION ¥ DESARROLLO REGIONAL 0.00|
16
17
18
10
20
CENTRO DE INNOVACION E INTEGRACION DE TECNOLOGIA AVANZADA 0.00|
21
22
23
24
25
CENTROS DE LENGUAS EXTRANJERAS 0.00|
| [
| [
UNIDADES ADMINISTRATIVAS ST8.137 47|
28 [OFICINA DEL ABOGADO GEMERAL 57813747
20
30
kil
32
TOTAL 16.771.641.87
NOTA: Insertar las filas que sean necesarias

RESPOMSAELE DE LA INFORMACION

CARGO: Directora de Programacion y Presupuesto

CARGO: lefe de Divisidn de Programacion

EMAIL: mgutierrez@ipn.mx

EMAIL: jaguade@ipn.mx

EXTEMNSION: 51765

EXTENSION: 46061

FIRMA:

FIRMA:

TITULAR DE LA UNIDAD RESPOMSABLE

nowere:

Sin nombre, firma
y sello
correspondiente




Ejemplo de documento soporte no valido
POA 2024 sin indicar la meta reportada

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Secretaria de Extensién e Integracién Social
Direcciéon de Educacién Continua
Eventos de Formacién a lo Largo de la Vida

_
Oportunidad Renovada

Tipo de Rama de Duracion No. Registro Fecha inicio Facha Participantes | Participantes Forma de 1 ] Proced Ob
a Cenocimiento Termino M. i F Pago Atendida del
capacitador
La Amuttoctura | A Distancie Conferencia Otros 10,12.20 Horas | Sin registro oe/oa021 06/08:2021 78 62 Oferta Litre de | Fublico Genersl | Institucion
dol Porfinato en Casto Privada
Oaxace
Joana C. A Distancie Conferencia Cienclas Sociales | 90,12,20 Horas | Sin registro 18/08/2021 18/08/2021 39 32 Oferta Litwe de | Pubiico General | Instucion
R:::nom: La y Administrativas Coso Privada
Mexicans que
hizo Hisl
Eccturizmo en la | A Distancia Conferencia Ciencias Medica [ 10,12,20 Horas | Sin regisiro 2r/o8za2y zrmazezy 34 48 Olera Lbre de | Publico General | Institucion
Costa Bicwogicas Costo Prvada
Cexaguedts
Cangruencia en | A Distancie Curso Ciencass Scclales | 10,12,20 Horas | DECIC/282/79 20072021 ONUTI2021 13 az Oferta Lbre de | Publico Gereral  |1PN
o personal ¥ Adrministrativass Cesto
dgrectivg Grupo 1
Congruencia en | A Distancia Curso Clencias Socisles | 10,1220 Horas | DECAC/262/18 07/OT2021 o07/2021 12 28 Ofera Libwe de | Publico Gereral | IPN
ol parsonal ¥y Admicistrativas Cosio
directvo Grupo 2
Congruendcia en | Presencial Curse Ciendias Sociales | 10,12,20 Horas DEC/C282/19 2norzoz2 24072021 23 12 Oferta Uibee de Sactor Privedo PN
y Admiristrativas Casio
directivo Grupo 3
Congruendia en | Presencial Curso Cienclas Socieles [ 10.12,20 Horas | DECIC262M19 2700712021 270072021 4 8 Ofesta Liee de | Sector Privado PN
¥ Adminisirativas

directivo Geupo 4
Harramiortss A Distancia Cursc Ciencias Sodales | 10,12,20 Horas DVORIC, 28i06/z021 0s/a7202Y 2 7 Oferta Libra de Pubiico General 1PN
P 2gcgica y Adminisyativas Oax/T/u039/2021 Casta
s en e siglo XXI -2023
£l modeio A Distancia Curso Ciencias Sociales | 10,12,20 Moras DVORC- 02/08/2027 os/oazo21 2 7 Oferta Linre de Pubiico General 1PN
pedagogico soci Yy ASminisTativas Oax o4 w2021 Costo
IECO -2023
2 tealro como A Distancs Curso Ciencas Soclales | 10,12.20 harss OVDRIC- 1v08/2021 18carzo21 2 7 Oferta Libre de Pubiico General PN
hemramienta ¥ AdminsTaovas CaxyCA0041/2021 Costo
dsactcs paa of -2023
jsprendizaie
Agrendizaje A Distanda Curso Ciencias Sociales | 10,12 20 Horas DVDRAC- 20082021 27manrc2t 2 7 Ofaria Libre do Publico Ganaral PN
basago an ¥ Administratives OadC0a2/2021 Costo
|proyectos aN -2023
Evaluacon A Dissanca [= Clencas Socisles | 10,1220 Horas OVDR/C- 3a/nano2t oesoa2021 2 7 Ofarta Libre de Publico Genaral | IPN
integrss del ¥ Adminstrativas OadCO038/2021 Costo
Lapreadizaje -2c23

DIRECTOR Vo. Bo. RESPONSABLE

INSTITUTO POUTECNICD NACIONAL
Y




Ejemplo de documento soporte no valido
POA 2024 correo personales

o © « «

DES

=iz~ Para: Lourdes Berenice Ramirez Guerrero; Cinthya Susana Reyes Santes; cpjesalfa@hotmail.com: belalina@hotmail.com; Maria Columba Mootufacl ; —aT
Velazquez Lopez; Julio Reynoso Suarez; Carlos Montes Morgan; pastormayo3; gigi_orozco@ hotmail.com! Carmen Patricia Herrera
Colmenero; saraliple@yahoo.com.mx; freynaldo928@yahoo.com.mx; Antonio Juan Montealegre

Correos personales

Castillo; mora2e07@hotmail.com; hjpdelacueva@hotmail.com; Martha Nubia Garcia Vargas: Fabiola Elizabeth Luna Ramirez; Consuelo Qlj
COLUMBA MONTUFAR PEREZ <mcmontufar@hotmail.com>; GABY DES ROBLES <lauragabriel2002 @yahoo.com.mx>; francisco_zur!
Juan De La Cruz Portillo De La Cueva; Maria Teresa Juana Cortes Blancas; Frieda Eugenia Reul Hernandez; Yonatan lsrael Cruz Castanon; Maribel Vazquez
Gallo: Alejandro Elizabeth Cuevas Ahumada: Joaquin Guadalupe Cruz Torres: Elvia Arminda Aguirre Flores: Jose Leonarde Diaz Sanchez: Libia Esps
Saldana; Jose Luis Matos Santos; Patricia Basurto Acevedo; Maria Del Carmen Neri Gonzalez; Nadia Ursula Becerra Delgado; Linda Isab eco Flores; Sonia
Urena Cuate: Mario Avila Chavez: Reynaldo Frausto Mena; 5ara Alicia Ponce De Leon Y Munoz Jose Armando Sosa Camacho; o Pastor Mayo Ortizz Anabel
Gomez Santamaria; Clara Casarin Hernandez; Irma Rubio
Rubio; isabelhrO5@gmail.com: gisoma22@yahoo.com.mx: ipn.des.guerra@gmail.com; emmanuelalb88@gmail.co

: OSIRIS VERGARA



1936-2024

3. Presentacion del Sistema del

Gestién Estratégica Institucional POA 2024

(SIGEI)



POA 2024 Sistema de Gestidon Estratégica Institucional (SIGEI)

WwWwWw.sigei.ipn.mx




1936-2024

POA 2024

4. Ejemplos de operacion y
captura en el SIGEI



POA 2024

'
© MESA DE AYUDA

Direccion de Sistemas Informaticos

Datos de Contacto

soporte.dsi@ipn.mx
v

@ Tel. (52) 55 57 29 60 00
Ext. 51587, 51584, 51519 I ﬂ
i

t

Horario de Atencion
Matutino 9:00 a 15:00
Vespertino de 16:00 a 19:00

EDUCACION ﬂ aaaaa ECJ QD_SI
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Video del Taller
“Esquema de Trabajo para reportar

los seguimientos trimestrales al POA 2024

POA 2024




Video del Taller “Esquema de Trabajo para reportar
POA 2024 los seguimientos trimestrales al POA 2024

Microsoft Teams

Reunion "Esquema de trabajo para
reportar los seguimientos trimestrales...

2024-04-10 17:10 UTC

Recorded by Organized by Channel
Jose Javier Aguado Daniel Vallejo General
Dominguez Santillanes

Dar clic en la imagen para ver el video

Grupo 1:

Dependencias Politécnicas de Nivel Medio
Superior (NMS), Nivel Superior (NS) y Centros
de Investigacion (CI).

10 de abril del 2024
Horario 11:00 a 13:00 hrs.


https://correoipn.sharepoint.com/sites/ReunindePOA-2024/Shared Documents/General/Recordings/Reuni%C3%B3n _Esquema de trabajo para reportar los seguimientos trimestrales al POA 2024 en el SIGEI_-20240410_110958-Grabaci%C3%B3n de la reuni%C3%B3n.mp4?web=1&referrer=Teams.TEAMS-WEB&referrerScenario=MeetingChicletGetLink.view.view
https://correoipn.sharepoint.com/sites/ReunindePOA-2024/Shared Documents/General/Recordings/Reuni%C3%B3n _Esquema de trabajo para reportar los seguimientos trimestrales al POA 2024 en el SIGEI_-20240410_110958-Grabaci%C3%B3n de la reuni%C3%B3n.mp4?web=1&referrer=Teams.TEAMS-WEB&referrerScenario=MeetingChicletGetLink.view.view

Video del Taller “Esquema de Trabajo para reportar

POA 2024 los seguimientos trimestrales al POA 2024

Microsoft Teams

Grupo 2:

Centros de Vinculacion y Desarrollo Regional
(CVDR), Centros de Innovacion e Integracion de
Tecnologia Avanzada (CIITA), Centros de
Lenguas Extranjeras (CENLEX) y Unidades
Administrativas (Secretarias, Direcciones de

Reunion "Esquema de trabajo para

reportar los seguimientos trimestrales... Coordinacién, Coordinaciones y otras Unidades
2024-04-10 19:15 UTC de Soporte)

J::e:‘j‘avier Aguado :l-;:r”::etl.‘VaIIejo 10 de .a-brll del 2024
§obge Al Horario 13:00 a 15:00 hrs.

Dar clic en la imagen para ver el video


https://correoipn-my.sharepoint.com/personal/jaguado_ipn_mx/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fjaguado%5Fipn%5Fmx%2FDocuments%2FRecordings%2FReuni%C3%B3n%20%5FEsquema%20de%20trabajo%20para%20reportar%20los%20seguimientos%20trimestrales%20al%20POA%202024%20en%20el%20SIGEI%5F%2D20240410%5F131522%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview&ga=1
https://correoipn-my.sharepoint.com/personal/jaguado_ipn_mx/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fjaguado%5Fipn%5Fmx%2FDocuments%2FRecordings%2FReuni%C3%B3n%20%5FEsquema%20de%20trabajo%20para%20reportar%20los%20seguimientos%20trimestrales%20al%20POA%202024%20en%20el%20SIGEI%5F%2D20240410%5F131522%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview&ga=1

IPN

AMNIWVERSARIO

Lic. Daniel Vallejo Santillanes
Jefe del Depto. de Programacion de
las Unidades Académicas
dvallejo@ipn.mx
Extension: 51754

Directorio Institucional

M. en C. Javier Tapia Santoyo
Secretario de Administracion

M.A.P.P Irene Sanchez Vargas
Directora de Programacion Presupuesto

Mtro. José Javier Aguado Dominguez
Jefe de la Division de Programacion
jaguado@ipn.mx
Extension: 46061

Secretaria de Administracion

Direccion de Programadion y Presupuesto

Lic. Eduardo Marin Leyva
Jefe del Depto. de Programacion de las
Unidades Administrativas y de Apoyo
emarinl@ipn.mx
Extension: 51752



IPN

AMNIVERSARIO

Departamento de Programacion

de las Unidades Académicas

Lic. Laura Grissel Mejia Valdes
lgmejia@ipn.mx
Extension: 51851

Lic. Silvia Garcia Montanez
sgarciam@ipn.mx
Extension: 51755

Adriana Merced Hernandez Miranda
amhernandezm@ipn.mx
Extension: 51768

Mtro. Gabriel Campos Cervantes
gcamposce@ipn.mx
Extension: 51750

Area Secretarial

Patricia Garcia Aguilar

pgarciaag@ipn.mx
Extension: 51753

Division de Programacion
Analistas

Secretaria de Administracion

Dirgccidn de Programacion y Presupussts

Departamento de Programacién de
Unidades Administrativas y de Apoyo

Lic. Alina Romero Pérez
aromerop@ipn.mx
Extension: 51889

Lic. Irma Alvarez Gaona
ialvarezg@ipn.mx
Extension: 51760

Mtra. Sonia Ortega Sanchez
sortegas@ipn.mx
Extension: 51880

Lic. César Fernando Valle Pineda
cvallep@ipn.mx
Extension: 51906

David Flores Reyes
dfloresr@ipn.mx
Extension: 51751
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