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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
ESCUELA SUPERIOR DE TURISMO

DEPARTAMENTO DE FORMACION PROFESIONAL ESPECIFICA

OFICINA DE PRACTICAS Y VISITAS ESCOLARES
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Tipos de practicas plan curricular 09

OBSERVACION 150 HRS SIMULACION 360 HRS FAMILIARIZACION 240 ESPECIALIZACION 480 HRS
HRS

Actividades definidas | Practicas que van de la | Visitas a diferentes | Estancias en empresas del
dentro de los programas | mano con unidades de | destinos turisticos para | sector turistico, poniendo
de estudio de unidades de | aprendizaje referentes a |realizar investigacion de | en practica los
aprendizaje especificas. | las trayectorias | campo, participativa y/o | conocimientos adquiridos
Visitas, conferencias, | curriculares mediante el | aplicada en las | en el aula y complementar
platicas, recorridos, | uso de laboratorios y/o | organizaciones turisticas. la formacion profesional
exposiciones y eventos de | talleres. de alumnos y egresados.

la actividad turistica.

TOTAL DE HORAS 1230



PRACTICAS DE ESPECIALIZACION

Se cuenta con el siguiente listado de empresas que cuentan con Convenio con la escuela para
la realizacion de las Practicas de Especializacion, recordando que éstas deben estar

relacionadas con el ambito de formacion profesional del estudiante:

« ATOUT FRANCE, GROUPEMENTD INTERET ECONOMIQUE
« FEMATUR S.A.S.

+ ICONN TRAVEL S.A. DE C.V.

« JME TRAVEL S.A.P.l.

« OPERADORA HOTEL CENTRO HSITORICO S. DER.L.

« PATANEGRA SERVICIOS S.A. DE C.V.

+ SERVICIOS PROFESIONALES KANT S.A. DE C.V.

» VIAJES EL CORTE INGLES S.A. DE C.V.

» VIAJES PREMIER S.A. DE C.V.

» MISCORPO S.A. DE C.V. (HOTELES MISION)

. MEXI.CAN HIGHLIGHTS ESTTUR OPERADORA MEXICANA DE AGENCIAS DE
W




PRACTICAS DE ESPECIALIZACION
PROCEDIMIENTO

1. Visita la pagina oficial de la EST IPN en apartado de Practicas y Visitas
Escolares para:

* Consultar Procedimiento de practicas de especializacion

* Consultar Catalogo de empresas con convenio

 Descargar Formato de solicitud de practicas de especializacion

Nota: El area responsable de la gestion de practicas de especializacion
atendera tus dudas referente a las practicas de especializacion.

2. Prepara tus documentos para elaboracion de Carta de presentacion, de
acuerdo a tu estatus académico:

Si eres alumno inscrito y regular (contando por lo menos con 50% de
creditos)
* Formato de solicitud de practicas
 (Carnet de seguro social con sello de vigencia actualizado o constancia
de vigencia de derechos vigente
 Seguro de vida
* Boleta global o kardex actualizado

* Formato de solicitud de practicas Y b ‘
* Boleta global o kardex actualizado

Si eres egresado




Formato de Solicitud de Practicas de

Especializacion

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
ESCUELA SUPERIOR DE TURISMO
OFICINA DE PRACTICAS Y VISITAS ESCOLARES

SOLICITUD DE PRACTICAS DE ESPECIALIZACION

DRt 2021
(WD LLENAR)
DATOS PERSOMALES DEL (LA) ESTUDIANTE:
NMombre del (la) estudiante:
Apeliga Faterno Apeldo Mesterno Mombreds) (MARCAR L3 ACENTONS)
Domicilio:
Lale Num. olornia
C P Entidad Federabva Corren ¢lectronsco Tebedono
Numero Seguro Social (SOLC MMNOS INSCRITOS) Saguro de vida (SOLD ALUMNOS INSCRITOS)
REFERENCIAS ESCOLARES:
'MAT: (VESP: - MIXTA:
Grupo: Nivel wa” e st as Boleta:

AR e .  EELN R e

AMBITO DE FORMACION PROFESIOMNAL:

1 4
& I N # & -
. b - b . am TE

l Rdministracian de ‘mmuuuﬁmﬁmnn‘ —— e ‘ Planificackon y Gestion del ‘
Empresas de Viajes de Alimantos y Babidas S Desarrollo Tunsteo

PARA SER LLENADO POR LA EMPRESA:

Nombre de la persona a quien debe dirigirse la Carta de Presentacion (INDICANDO S1 CUENTA CON ALGUN

TITULO ACADEMICO):
Cargo:
Mombre de la empresa:
Comeo electrdnico: Teléfono:
Comicilio:
Lzoe Num. O Nl
C_ P Erntiad Fecderatrva

PERIODO DE REALIZACION DE PRACTICAS:

Fecha de inicio:

Fecha de término:

Maximo 08 horas Elfl LUN

MAR MIE JUE VIE S5AB DO

HORARIO DE TERMING

N® de horas totales a cubrir:
Fecha en gue se entrega ésta solicitud:

2000 DE PRACTICAS SENALADO D

NOTA: EL P

N® de horas por dia a cubrir:

NIVEL DE MANDO DE ACTIVIDADES:

OPERATIVD MANDO MEDIO PASANTIA FINAL 0 ALTO RANGD
AREA(S) O DEPARTAMENTO ASIGNADO{S):
FUMCIOMES:
DEPARTAMENTO ACTIVIDADES COMPETEMNCIAS

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE
(EMPRESA)

NOMBRE Y FIRMA
DE ESTUDIANTE

' SELLO DE LA EMPRESA

NOMBEE Y FIRMA
Vo. Bo. PRESIDENTE DE ACADEMIA
AMBITO DE FORMACION PROFESIONAL




PRACTICAS DE ESPECIALIZACION

3. Entregar en la Oficina de Practicas y Visitas Escolares la
documentacion requerida por Procedimiento para |la
elaboracion de Carta de presentacion, por lo menos 05 dias
antes del inicio de actividades

4. Recibiras la Carta de presentacion para que inicies tus
Practicas de especializacion.

5. A partir de que recibes el documento, cuentas con 15 dias
f ‘ habiles maximo para entregar en la oficina de Practicas vy
DR . A Visitas Escolares, la Carta de aceptacion por parte de la
<, empresa.

6. Descarga los formato(s) requeridos de la pagina oficial de
la ETS IPN, los cuales entregaras de acuerdo al numero total
de horas por realizar:
* Formato de reporte final de practicas de especializacion
* Cuestionario de seguimiento y evaluacion




PRACTICAS DE ESPECIALIZACION

S| vas a validar S| vas a validar
240 nhrs. 480 nrs.
Al cumplir las primeras 240 hrs. de practicas de
Entrega en Oficina de practicas y especializacion, entrega en Oficina de practicas y
visitas escolares: visitas escolares, el Formato de Cuestionario de
‘Formato Reporte final de Practicas de | seguimiento y evaluacion, debidamente respondido,
Especializacion con datos del firmado y sellado por la empresa
estudiante Despueés, al concluir las siguientes 240 hrs. Entrega
*Reporte final en Oficina de practicas vy visitas escolares:
*Cuestionario de seguimiento y ‘Formato Reporte final de Practicas de
evaluacion Especializacion con datos del estudiante
Carta de termino por parte de la *Reporte final
empresa *Cuestionario de seguimiento y evaluacion
Carta de término por parte de la empresa

La Oficina de Practicas y Visitas Escolares recibira tus documentos por éste medio y
te notificara la resolucion de su revision, siendo que sean aprobados o gue requieran
alguna correccion.

 En caso derequerir alguna correccion, se te solicitara y debera ser enviado nuevamente.
 ENn caso de ser aprobados, se registraran las horas correspondientes en tu estatus, en el
control interno de la Oficina.

e e TR




Formato de Cuestionario de Seguimiento y

Evaluacion

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

ESCUELA SUPERIOR DE TURISMO
OFICINA DE PRACTICAS Y VISITAS ESCOLARES

CUE STIONARIO DE SEGUIMIENTQ Y EVALUACION

FECHADE APLICACION:

NOMERE DEESTUDIANTE:
GRPO (O EGRESADOVANL BOLETA: GENERACION:

AMBITO DE FORMACION PROFESIONAL:

NOMBRE DE LA EMPRESA;

NOMSRE DELEVALUADOR;

AREA O DEPARTAMENTO DE PRACTICAS
PERICDO DEPRACTICAS:

1.- JCual fue of NOTaNo asignado & estudiants?:
Hora de entraga: HOTa 08 sabda:

2.- Cumplio con & horano?
$ () No (| ) Encasonegativo, /porquer:

3.- (Cuando & astudiants no pUAC cCumplir CON U NOrand ostadietids, tuvo a Dien reponer & thmpo perdido?:
S {) WNo () CEopime

4- 2 Fue Importants i3 presantacion del estudiants on & dessmpanio 08 138 acthvidades 09 I3 empresa?:
S () No( ) Porqus

5.- La presantacion del estudiants fus: Excolente () Buena () Maa ()

&+ 2 Gua tipo de trabajo desampadic & estudianta?: Mantat ( ) Manua ( )

7.- La responsabiidad del estudiantis en comparacion a i3 dé un ampieado dé Ia empresa <ON un pueslo
Squivaients fue: Mayor ( ) Lamisma ( ) Menor ( } Ninguna ( )

a—zgnmnmum-nmmmm sus actividades?: S () No ( )

9.- Las tareas © trabajos asignados 108 terming: Skempre ( ) Casisiompre () Nunca ()

10.- Los termind puntuaiments. S ( ) No ()

En 350 nagativo, ) Cudl a8 fue tlampo de retraso 7-

11- 1 Qué cantidad de amrores presantc & estudiants an &l desampafio 08 sus actividadses?:
Pocos (| ) Muchos ( ) Demasiados [ )

12- Cuando comatic amores tuvoa: Supsvanics (| ) NO repetirios ( ) Parmanacs pasvo ( )

13- ¢ Cual fuse Ia actitud que manifesto &l estudiants en a reallzacion Os sus actividadee?:
Muyactivo ( ) Nomal | ) Pasvo ( )

14~ (B estudiante suxiBo & sup compantarcs O trabajo en ia FeAliZAcion Oe sud ACIVIOAOSN ¥ OOODETa CON MU
T T TER C Wo { ]

15 Dande o Ingresd dal estudiante &n ia implamantd sgun sistama administrative, hifd Eguna
ApOTAGHIN O PRAREO Wu{mnenolan miim:-‘: CI Ho | |
Eoage e .

15 ( Cuden CONMOSa usled Que Gaban B 10N CONOCIMIENtON DEONICOS quadeDan QUi low estudiantes para
realizar sus practicas en un pussto similar?:

17« 7 Estd oonTorme 0ON & Jasampand 08 sstudlante?. 2,1 Ho | )

MNOMEBRL Y FIRMA DEL ROSPONSIBLL SOLLO DE LA EMPRESA |CMPRLSA]
NOMBRLY FIRMA, NOMBRLY FIRMA
DL ESTUDIANTL Vo, ko, PRCSIDENTL DL ACADCNILA

AMBITO DE FORMALION PROFESIONAL




Formato de Reporte Final de Practicas de
Especializacion
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Para la acreditacion de practicas de Observacion y Simulacion que se
encuentran integradas en el curso de algunas unidades de aprendizaje de
primeros semestres y de trayectorias curriculares / ambitos de formacion
profesional, es importante enfocarse en acreditar todas las unidades de
aprendizaje para la acreditacion de éstas practicas.

Importante

A partir de 7mo semestre favor de entregar una copia del Kardex actualizado en
la oficina de practicas para su acreditacion.



Procedimiento
[.iberacion de practicas y visitas escolares

1. Visita pagina oficial de la EST IPN/ apartado de Estudiantes / Practicas y Visitas
Escolares, para verificar el no adeudo de practicas y visitas escolares en tu estatus.

2. En caso de no contar con adeudo, acude a la Oficina de Practicas y Visitas
Escolares para solicitar Constancia de liberacion, presentando los siguientes datos:

*Nombre completo

»Boleta

< Ultimo grupo

*Generacion

» Trayectoria curricular

“*Numero de materias reprobadas, desfasadas o que falten por cursar
*Indicar si cuentas con algun dictamen

3. La Oficina de Practicas y Visitas Escolares verificara y registrara en su control
Interno el no adeudo de practicas, elaborara tu Constancia de liberacion y la envia a
frma de Jefatura de Departamento de Formacion Profesional Especifica, una vez
validada se notificara e incluira tu nombre en el listado dirigido al Departamento de
Gestion Escolar para gue las Practicas te aparezcan acreditadas en el sistema SAES.

4. Reclbiras tu Constancia de liberacion de practicas en la oficina de practicas y estaras
_al pendiente de |a acreditacion de practicas en el sistema SAES.




S1 tienes alguna duda referente a
Practicas y Visitas Escolares

 Acude a la oficina de practicas ubicada en el primer piso del edificio de gobierno
en un horario de:
Lunes a viernes de 9:00 a 21:00 hrs.

* Contacto general: est.ipn.practicas@gmail.com

* Contacto para atender lo referente a Practicas de especializacion:
oracticasespecializacion@gmail.com

* Visita la pagina oficial de la EST https://www.est.ipn.mx/ en el apartado de
“Estudiantes” y dentro de éste, el apartado de “Practicas y Visitas Escolares”

Recuerda Indicar los siguientes datos, a fin de poder agilizar y atender oportunamente tus
dudas y solicitudes:

“*Nombre completo

“Boleta

< Ultimo grupo

s Generacion

Trayectoria curricular

—— .

“*NUmero de materias reprobadas, desfasadas o que falten por cursar

*Indicar si cuentas con algun dictamen
a0 e



mailto:est.ipn.practicas@gmail.com
mailto:practicasespecializacion@gmail.com
https://www.est.ipn.mx/




