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OFICINA DE PRÁCTICAS Y VISITAS ESCOLARES



TIPOS DE PRÁCTICAS

Observación Simulación Familiarización Especialización



TIPOS DE PRÁCTICAS



Tipos de prácticas plan curricular 09

OBSERVACIÓN 150 HRS SIMULACIÓN 360 HRS FAMILIARIZACIÓN 240 
HRS

ESPECIALIZACIÓN 480 HRS

Actividades definidas
dentro de los programas
de estudio de unidades de
aprendizaje específicas.
Visitas, conferencias,
pláticas, recorridos,
exposiciones y eventos de
la actividad turística.

Prácticas que van de la
mano con unidades de
aprendizaje referentes a
las trayectorias
curriculares mediante el
uso de laboratorios y/o
talleres.

Visitas a diferentes
destinos turísticos para
realizar investigación de
campo, participativa y/o
aplicada en las
organizaciones turísticas.

Estancias en empresas del
sector turístico, poniendo
en práctica los
conocimientos adquiridos
en el aula y complementar
la formación profesional
de alumnos y egresados.

TOTAL DE HORAS 1230



PRÁCTICAS DE ESPECIALIZACIÓN 

Se cuenta con el siguiente listado de empresas que cuentan con Convenio con la escuela para 

la realización de las Prácticas de Especialización, recordando que éstas deben estar 
relacionadas con el ámbito de formación profesional del estudiante:

• ATOUT FRANCE, GROUPEMENTD´INTERET ECONOMIQUE

• FEMATUR S.A.S.

• ICONN TRAVEL S.A. DE C.V.

• JME TRAVEL S.A.P.I.

• OPERADORA HOTEL CENTRO HSITÓRICO S. DE R.L.

• PATANEGRA SERVICIOS S.A. DE C.V.

• SERVICIOS PROFESIONALES KANT S.A. DE C.V.

• VIAJES EL CORTE INGLÉS S.A. DE C.V.

• VIAJES PREMIER S.A. DE C.V.

• MISCORPO S.A. DE C.V. (HOTELES MISIÓN)

• MEXICAN HIGHLIGHTS ESTTUR OPERADORA MEXICANA DE AGENCIAS DE 

VIAJES, S.A. DE C.V.



PRÁCTICAS DE ESPECIALIZACIÓN 

1. Visita la página oficial de la EST IPN en apartado de Prácticas y Visitas
Escolares para:
• Consultar Procedimiento de prácticas de especialización
• Consultar Catálogo de empresas con convenio
• Descargar Formato de solicitud de prácticas de especialización

Nota: El área responsable de la gestión de practicas de especialización
atenderá tus dudas referente a las prácticas de especialización.

2. Prepara tus documentos para elaboración de Carta de presentación, de
acuerdo a tu estatus académico:

Si eres alumno inscrito y regular (contando por lo menos con 50% de
créditos)
• Formato de solicitud de prácticas
• Carnet de seguro social con sello de vigencia actualizado o constancia

de vigencia de derechos vigente
• Seguro de vida
• Boleta global o kardex actualizado

Si eres egresado
• Formato de solicitud de prácticas
• Boleta global o kardex actualizado

PROCEDIMIENTO



Formato de Solicitud de Prácticas de 
Especialización



PRÁCTICAS DE ESPECIALIZACIÓN 

3. Entregar en la Oficina de Prácticas y Visitas Escolares la
documentación requerida por Procedimiento para la
elaboración de Carta de presentación, por lo menos 05 días
antes del inicio de actividades

4. Recibirás la Carta de presentación para que inicies tus
Prácticas de especialización.

5. A partir de que recibes el documento, cuentas con 15 días
hábiles máximo para entregar en la oficina de Prácticas y
Visitas Escolares, la Carta de aceptación por parte de la
empresa.

6. Descarga los formato(s) requeridos de la página oficial de
la ETS IPN, los cuáles entregarás de acuerdo al número total
de horas por realizar:
• Formato de reporte final de prácticas de especialización
• Cuestionario de seguimiento y evaluación



PRÁCTICAS DE ESPECIALIZACIÓN

La Oficina de Prácticas y Visitas Escolares recibirá tus documentos por éste medio y 
te notificará la resolución de su revisión, siendo que sean aprobados o que requieran 

alguna corrección.

Si vas a validar
240 hrs.

Si vas a validar
480 hrs.

Entrega en Oficina de prácticas y 
visitas escolares: 

•Formato Reporte final de Prácticas de 
Especialización con datos del 
estudiante
•Reporte final
•Cuestionario de seguimiento y 
evaluación
•Carta de término por parte de la 
empresa

Al cumplir las primeras 240 hrs. de prácticas de 
especialización, entrega en Oficina de prácticas y 
visitas escolares, el Formato de Cuestionario de 

seguimiento y evaluación, debidamente respondido, 
firmado y sellado por la empresa

Después, al concluir las siguientes 240 hrs. Entrega 
en Oficina de prácticas y visitas escolares: 

•Formato Reporte final de Prácticas de 
Especialización con datos del estudiante
•Reporte final
•Cuestionario de seguimiento y evaluación
•Carta de término por parte de la empresa

• En caso de requerir alguna corrección, se te solicitará y deberá ser enviado nuevamente.
• En caso de ser aprobados, se registrarán las horas correspondientes en tu estatus, en el 

control interno de la Oficina.



Formato de Cuestionario de Seguimiento y 
Evaluación 



Formato de Reporte Final de Practicas de 
Especialización 



Para la acreditación de prácticas de Observación y Simulación que se
encuentran integradas en el curso de algunas unidades de aprendizaje de
primeros semestres y de trayectorias curriculares / ámbitos de formación
profesional, es importante enfocarse en acreditar todas las unidades de
aprendizaje para la acreditación de éstas prácticas.

Importante

A partir de 7mo semestre favor de entregar una copia del Kardex actualizado en
la oficina de prácticas para su acreditación.



Procedimiento 
Liberación de prácticas y visitas escolares 

1. Visita página oficial de la EST IPN/ apartado de Estudiantes / Prácticas y Visitas
Escolares, para verificar el no adeudo de prácticas y visitas escolares en tu estatus.

2. En caso de no contar con adeudo, acude a la Oficina de Prácticas y Visitas
Escolares para solicitar Constancia de liberación, presentando los siguientes datos:

❖Nombre completo
❖Boleta
❖Último grupo
❖Generación
❖Trayectoria curricular
❖Número de materias reprobadas, desfasadas o que falten por cursar
❖Indicar si cuentas con algún dictamen

3. La Oficina de Prácticas y Visitas Escolares verificará y registrará en su control
interno el no adeudo de prácticas, elaborará tu Constancia de liberación y la envía a
firma de Jefatura de Departamento de Formación Profesional Específica, una vez
validada se notificará e incluirá tu nombre en el listado dirigido al Departamento de
Gestión Escolar para que las Prácticas te aparezcan acreditadas en el sistema SAES.

4. Recibirás tu Constancia de liberación de prácticas en la oficina de prácticas y estarás
al pendiente de la acreditación de prácticas en el sistema SAES.



Si tienes alguna duda referente a 
Prácticas y Visitas Escolares

• Acude  a la oficina de prácticas ubicada en el primer piso del edificio de gobierno 
en un horario de:

• Lunes a viernes de 9:00  a 21:00  hrs.

• Contacto general: est.ipn.practicas@gmail.com

• Contacto para atender lo referente a Prácticas de especialización: 
practicasespecializacion@gmail.com

• Visita la pagina oficial de la EST https://www.est.ipn.mx/ en el apartado de 
“Estudiantes” y dentro de éste, el apartado de “Prácticas y Visitas Escolares”

Recuerda indicar los siguientes datos, a fin de poder agilizar y atender oportunamente tus
dudas y solicitudes:

❖Nombre completo
❖Boleta
❖Último grupo
❖Generación
❖Trayectoria curricular
❖Número de materias reprobadas, desfasadas o que falten por cursar
❖Indicar si cuentas con algún dictamen

mailto:est.ipn.practicas@gmail.com
mailto:practicasespecializacion@gmail.com
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