[bookmark: _Hlt35930284]SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  ___1___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL
[bookmark: _Hlt35940641]
[bookmark: _Hlt35930296][bookmark: _OFICIO_DE_DESIGNACIÓN]IDENTIFICACIÓN DE PERSONAS QUE INTERVIENEN EN EL ACTO

[bookmark: _Hlt35934920]CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________

	

























* Referir los documentos que se anexan, tales como: Documentos que acreditan la separación del cargo, identificaciones de personas que intervienen, oficio de designación del representante del Órgano Interno de Control, nombramiento o en su caso, oficio de designación para recibir asuntos y recursos.

 
	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __2__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


I. MARCO JURÍDICO

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: _________________________________________________________________________________ 


	NO. CONSECUTIVO
	ORDENAMIENTO JURÍDICO ADMINISTRATIVO
(LEYES, CÓDIGOS, REGLAMENTOS, DECRETOS, LINEAMIENTOS, ACUERDOS, CIRCULARES, MANUALES, GUÍAS, OTROS)
	FECHA DE PUBLICACIÓN
EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN
	UBICACIÓN
(FÍSICA O WEB)

	















	
	
	



	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



ANEXO No.  ___3___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

[bookmark: _SECRETARÍA_DE_EDUCACIÓN_PÚBLICA]SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

II. [bookmark: _Hlt36874843]SITUACIÓN PROGRAMÁTICA


CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: _____________________________________________________________________________ 


	




















* Referir los documentos que se anexan, tales como: Documento en el que se determinan las metas programadas, así como Programa Operativo Anual y sus avances trimestrales, que provengan de sistemas institucionales.

	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


[bookmark: _Hlt36866815]SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  ___4___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

[bookmark: _Hlt36290988]
III. [bookmark: _Hlt36291028][bookmark: _SITUACIÓN_PRESUPUESTAL]SITUACIÓN PRESUPUESTARIA
PRESUPUESTO ASIGNADO
OFICIO DE ASIGNACIÓN


CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD 
RESPONSABLE: ________________________________________________________________________________________ 


	NÚMERO DE OFICIO Y FECHA DE AUTORIZACIÓN

	



	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  ___5___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


III. SITUACIÓN PRESUPUESTARIA
[bookmark: _Hlt36291827]PRESUPUESTO ASIGNADO
INFORMES PRESUPUESTARIOS


CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: _________________________________________________________________________________ 

	



















* Relacionar y anexar los documentos oficiales con los cuales se realizaron los últimos informes presupuestarios.
(formato del estado presupuestal por proyecto, capítulo y partida emitido por el Sistema Institucional de Gestión Administrativa (SIGA))


	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma




ANEXO No.  ___5___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _Hlt36371508]III. SITUACIÓN PRESUPUESTARIA
MODIFICACIONES PRESUPUESTALES


CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	NÚMERO O NÚMEROS DE LOS OFICIOS DE AUTORIZACIÓN
	NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA O AUTORIDAD QUE COMUNICA LA MODIFICACIÓN PRESUPUESTAL
	FECHA(S) DE EXPEDICIÓN DE (DE LOS) OFICIO(S) DE MODIFICACIÓN
	PORCENTAJE DE AUMENTO O REDUCCIÓN CON RESPECTO AL  PRESUPUESTO ORIGINAL
	IMPORTE DEL AUMENTO O REDUCCIÓN CON RESPECTO AL PRESUPUESTO ORIGINAL

	CAPÍTULOS AFECTADOS

	
	
	
	
	








	



	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma




SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  ___5___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

III. SITUACIÓN PRESUPUESTARIA
CONCILIACIONES PRESUPUESTALES

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: _____________________________________________________________________________ 

	FECHA
	DENOMINACIÓN DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA CON LA QUE SE EFECTUÓ LA CONCILIACIÓN
	RESULTADO DE LA
CONCILIACIÓN
	DIFERENCIAS QUE RESULTEN
	OBSERVACIONES

	


	
	




	



	






* Relacionar y anexar la documentación oficial de las conciliaciones al presupuesto.
Señalar el resultado de la conciliación, si hubo o no diferencias; en caso positivo, señalar las diferencias que resultaron.

	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma




SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  ___6___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

III. SITUACIÓN PRESUPUESTARIA
 PRESUPUESTO PARA PROGRAMAS ESPECÍFICOS
[bookmark: _Hlt36372239]PRESUPUESTO ASIGNADO


CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: ______________________________________________________________________________ 

	NOMBRE DEL (LOS) PROGRAMA(S) ESPECÍFICO(S)
	UNIDAD ADMINISTRATIVA, DEPENDENCIA O ENTIDAD
	DENOMINACIÓN DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HAYA COMUNICADO OFICIALMENTE LA ASIGNACIÓN DE
RECURSOS ADICIONALES O ESPECÍFICOS
	NÚMERO Y FECHA (DÍA, MES Y AÑO) DEL OFICIO
	IMPORTE CON NÚMERO Y LETRA DEL PRESUPUESTO PARA PROGRAMAS ESPECÍFICOS
	NÚMERO DE LOS ANEXOS QUE CORRESPONDAN A LOS PRESUPUESTOS ESPECÍFICOS
	DÍA, MES Y AÑO DE INICIO Y TERMINACIÓN DEL PERIODO

	









	

	

	


	


	

	


* Esta sección deberá ser incluida únicamente en caso de que se hayan manejado recursos específicos para realizar acciones de programas sectoriales, institucionales, regionales y/o especiales.

	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __6__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


III.  SITUACIÓN PRESUPUESTARIA
PRESUPUESTO PARA PROGRAMAS ESPECÍFICOS
[bookmark: _Hlt36373709]CONCILIACIONES PRESUPUESTALES 
[bookmark: _Hlt36875184]

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: _______________________________________________________________________________ 

	FECHA
	DENOMINACIÓN DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA CON LA QUE SE EFECTUÓ LA CONCILIACIÓN
	RESULTADO DE LA
CONCILIACIÓN
	DIFERENCIAS QUE RESULTEN

	



	


	




	







	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  ___7___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL


IV. [bookmark: _Hlt36875258]ESTADOS FINANCIEROS


CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	






[bookmark: _Hlt36374550]










* Mencionar los Estados Financieros con que se cuente a la fecha del Acta, separando los de recursos federales de los correspondientes a los autogenerados, por ejemplo: Balance y Estado de Resultados.

	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma




SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  ___8___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _1._RESUMEN_DE_INTEGRACIÓN DE FONDOS]V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS
 FONDOS REVOLVENTES.

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	NÚMERO O ID DEL FONDO
REVOLVENTE
	SUMA TOTAL DEL (DE LOS) FONDO(S) REVOLVENTE(S) *
	EFECTIVO *
	GASTOS EN TRÁMITE DE RECUPERACIÓN
	GASTOS PENDIENTES DE COBRO
	COMPROBANTES DE GASTOS
	TOTALES

	










	
	
	
	
	
	











_____________

SUMA TOTAL *
_____________

   $



* Incluir número y letra, así como tipo de moneda.

	[bookmark: _Hlt36443088]RESPONSABLE DEL MANEJO DE FONDO(S) REVOLVENTE(S)
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __9__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________




V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
BANCOS
TOTAL DE SALDOS EN BANCOS

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 


	CONSECUTIVO
	INSTITUCIÓN BANCARIA
	NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DE LA CUENTA BANCARIA
	TIPO DE MONEDA
	IMPORTE DEL SALDO BANCARIO*
	FECHA Y HORA DEL SALDO

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
_____________

SUMA TOTAL *
_____________

   $

	


*Se deberá incluir la suma total de saldos en Bancos a la fecha del Acta, con número y letra y tipo de moneda, así como la documentación que lo soporte.



	RESPONSABLE DEL MANEJO DE LA(S) CUENTA(S) BANCARIA(S)
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma










SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __9__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________




V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
BANCOS
CONCILIACIÓN BANCARIA

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 
RESUMEN DE CONCILIACIONES BANCARIAS AL MES: ________________________________________


	BANCO
	NÚMERO DE CUENTA
	FIN U OBJETO DE LA APERTURA DE LA CUENTA
	SALDO SEGÚN BANCO
	MÁS CARGOS NO CORRESPONDIDOS POR:
	MENOS: ABONOS NO CORRESPONDIDOS POR:
	SALDO SEGÚN LIBROS
	PARTIDAS CON ANTIGÜEDAD SUPERIOR A 30 DÍAS

	
	
	
	
	IPN
	BANCOS
	IPN
	BANCOS
	
	EN CARGOS
	EN ABONOS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SUMAS:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Se deberá incluir tanto recursos federales, como autogenerados. Asimismo, se deberán anexar los formatos para elaborar conciliaciones bancarias remitidos por el Secretario de Administración del IPN a través del oficio no. SAD/DRF/3183/2016.



	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



[bookmark: _Hlt36377146]
ANEXO No.  ___9___
HOJA  __1__ DE ____
FECHA ___________

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL


V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
TOKEN

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	


PARA GARANTIZAR LA TRANSPARENCIA DEL ADECUADO CONTROL Y MANEJO DE LOS RECURSOS FINANCIEROS PROPIEDAD DEL INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL, DECLARO QUE EL DISPOSITIVO DE SEGURIDAD (TOKEN), CORRESPONDIENTE A LA CUENTA BANCARIA NÚMERO ___________ DE LA INSTITUCIÓN BANCARIA ______________________, A TRAVÉS DEL CUALSE REALIZAN LAS CONSULTAS Y TRANSFERENCIAS ELECTRÓNICAS, ESTÁ A MI CARGO Y SOY RESPONSABLE DEL USO QUE SE LE DIO AL MISMO, A PARTIR DEL____________(FECHA Y HORA)______, HACIÉNDO ENTREGA EN ESTE ACTO AL SERVIDOR PÚBLICO ENTRANTE ____________(FECHA Y HORA)______.



NOMBRE Y FIRMA





	RESPONSABLE DEL USO DEL TOKEN BANCARIO
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma








ANEXO No.  ___10___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _4._REGISTRO_DE_FIRMAS]
V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
 REGISTRO DE FIRMAS


CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: ______________________________________________________________________________ 

	NOMBRE DE PERSONA AUTORIZADA HASTA EL DÍA DE LA ENTREGA
	CARGO DE LA PERSONA AUTORIZADA HASTA EL DÍA DE LA ENTREGA
	NOMBRE DE PERSONA A REGISTRAR COMO AUTORIZADA
	CARGO DE LA PERSONA A REGISTRAR COMO AUTORIZADA
	NÚMERO DE OFICIO EMITIDO POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PARA NOTIFICAR EL CAMBIO DE FIRMAS A LAS
INSTITUCIONES BANCARIAS

	










	






	




	






	
* Señalar con letra la fecha (día, mes y año) del oficio a la(s) Institución(es) Bancaria(s); así como de su recepción por parte de la Institución Bancaria.





* Personas cuyas firmas estaban registradas y se registrarán para firmar cheques y/o autorizadas para realizar transferencias bancarias electrónicas

	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma





SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  __11__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _5._RELACIÓN_DE_TALONARIOS DE CHEQUE]
V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
[bookmark: _Hlt36432966][bookmark: _Hlt36875619]RELACIÓN DE TALONARIOS DE CHEQUERAS Y PÓLIZAS CHEQUE

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	TALONARIOS DE CHEQUERAS
	PÓLIZAS DE CHEQUES

	AÑO
	NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN BANCARIA
	NÚMERO DE CUENTA
	NÚMERO DE CHEQUERAS
	UTILIZADO
	SIN UTILI
ZAR
	DEL FOLIO
NÚMERO
	AL FOLIO NÚMERO
	TOTAL DE
CHEQUERAS
	AÑO
	NUMERO DE CUENTA
	DEL FOLIO NÚMERO
	AL FOLIO NÚMERO
	TOTAL

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	












	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	RESPONSABLE DEL RESGUARDO DE LAS CHEQUERAS Y PÓLIZAS DE CHEQUE
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __11__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


[bookmark: _6._CORTE_DE_FOLIOS DE CHEQUERAS]
V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
[bookmark: _Hlt36433292]CORTE DE FOLIOS DE CHEQUERAS

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	NUMERO DE CUENTA
	INSTITUCIÓN BANCARIA
	NÚMERO DE CHEQUE

	
	
	ÚLTIMO EXPEDIDO
	FECHA
	IMPORTE
	POR EXPEDIR

	
	
	
	
	
	DEL FOLIO
	AL FOLIO

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	














	
	
	
	
	
	




	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  ___11___
HOJA  __1__ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL


V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
TRANSFERENCIAS BANCARIAS ELECTRÓNICAS


CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	NÚMERO DE CUENTA
	INSTITUCIÓN BANCARIA
	NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DE LA ÚLTIMA
TRANSFERENCIA
	FECHA Y HORA
	IMPORTE

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	









	
	
	
	




	RESPONSABLE DEL USO DEL TOKEN BANCARIO
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __12__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


[bookmark: _7._RELACIÓN_DE_CHEQUES PENDIENTES D]
V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
RELACIÓN DE CHEQUES EN PODER DE LAS UNIDADES DE APOYO ADMINISTRATIVO

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	CONSECUTIVO
	CHEQUE NÚMERO
	FECHA
	IMPORTE
	BENEFICIARIO

	
	
	
	
	

	
	
	


	















	

	
	
	
	TOTAL
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	RESPONSABLE DELRESGUARDO DE LOS CHEQUES
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __13__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________



V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
IMPORTE DEL EFECTIVO EXISTENTE
CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	FINALIDAD DEL EFECTIVO
	TIPO DE MONEDA
	DENOMINACIÓN
	CANTIDAD DE EFECTIVO
	IMPORTE

	
	
	1,000
	
	

	
	
	500 …..
	


	
















	
	
	
	
	TOTAL

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	RESPONSABLE RESGUARDO DEL EFECTIVO
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


[bookmark: _8._RELACIÓN_DE_ACREEDORES DIVERSOS.]
 
ANEXO No.  ___14___
HOJA  __1__ DE ____
FECHA ___________


SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL


V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
INVERSIONES EN VALORES, TÍTULOS O PLAZOS PREESTABLECIDOS


CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: ________________________________________________________________________

	CUENTA DE INVERSION
	TIPO DE INVERSIÓN
	INSTITUCIÓN
	MONTO
	FECHA
	AUTORIZACIÓN EN LA QUE SE BASÓ LA OPERACIÓN

	












	
	
	
	
	





	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma





SECRETARÍA  DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  ___15___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________



V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
CAMBIO DE REGISTRO DE FIRMAS

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: ____________________________________________________________________________

	


















* Aquí se deberá incluir la documentación soporte (oficios) de:
- Cambio de firmas de Pagador(es) Habilitado(s). y 
- Cambio de firmas para el trámite de cualquier bien o servicio

	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma




 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  ___16__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _11._FIDEICOMISOS,_MANDATOS_Y CONTRA]
V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANÁLOGOS

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	NOMBRE DEL FIDEICOMI-TENTE
	FIDUCIARIO
	FIDEICOMISARIO
	NÚMERO DEL REGISTRO ANTE LA SHCP
	INTEGRACIÓN DE COMITÉ TÉCNICO
	INGRESOS
	EGRESOS
	DISPONIBILIDADES
	PATRIMONIO DEL FIDEICOMISO A LA FECHA DE ENTREGA
	APORTA-CIONES DE RECURSOS PÚBLICOS FEDERALES EFECTUADAS EN EL ÚLTIMO
EJERCICIO.

	













	

	

	

	

	

	

	

	

	





	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma




SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  __17__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _12._DONATIVOS_Y_SUBSIDIOS]
V.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS 
DONATIVOS Y SUBSIDIOS

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	MONTO DEL DONATIVO O SUBSIDIO OTORGADOS A LA FECHA DE LA ENTREGA
	MONTO DE LOS DONATIVOS O SUBSIDIOS EN EL ULTIMO EJERCICIO 
	NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DE (LOS) DONATARIO(S)  
	DESTINO DEL DONATIVO 

	
















	
















	
















	




















	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma







SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  __18__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _1._INVENTARIO_DE_BIENES INSTRUMENTA]VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
1. INVENTARIO DE MOBILIARIO, EQUIPO E INSTRUMENTOS, APARATOS Y MAQUINARIA
 
CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: ____________________________________________________________________________ 

	
ANEXAR VALE DE RESGUARDO (ACTUALIZADO)


















	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma





SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  ___18___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
CLAVE DE EQUIPO DE CÓMPUTO
[bookmark: _2.__CLAVE_DE EQUIPO DE CÓMPUTO] 2. ARCHIVOS CREADOS PARA LA OPERATIVIDAD DE LA UNIDAD 

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

COMPUTADORA No.(Inventario): _________________________
CLAVE DE ACCESO: __________________________

	UBICACIÓN
	NOMBRE DE ARCHIVO

	
















	



	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __18__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


[bookmark: _9._GRABACIONES_EN_CASSETTE, VIDEO, ]VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
 2. GRABACIONES EN CASSETTE, VIDEO, DVD, ETC.

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	TIPO DE MATERIAL
	TÍTULO
	CANTIDAD
	FECHA DEL EVENTO

	





















	
	
	



	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma




SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  _18___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _10._PROGRAMAS_DE_CÓMPUTO INSTALADOS]VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
2. PROGRAMAS DE CÓMPUTO Y DE INTERNET E INTRANET

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	NOMBRE DEL PROGRAMA
	OFICIAL
	NÚMERO DE LICENCIAS
	OBJETIVO
	ÁREA EN DONDE OPERA
	CLAVE DE ACCESO

	
	SI
	NO
	
	
	
	

	




















	
	
	
	
	[bookmark: _Hlt36440436]
	



	[bookmark: _Hlt36443923]RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma




ANEXO No.  __18__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _11._INVENTARIO_DE_FORMAS OFICIALES]VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
2. SERVICIOS Y TRÁMITES ELECTRÓNICOS

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 


	NO. CONSECUTIVO
	NOMBRE DEL SERVICIO Y/O TRÁMITE
	HOMOCLAVE INSTITUCIONAL

	

















	
	



	[bookmark: _Hlt36444303]RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma




SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __18__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


[bookmark: _Hlt36444606][bookmark: _14._LÍNEAS_TELEFÓNICAS]VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
2. LÍNEAS TELEFÓNICAS FIJAS

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	TELÉFONO Y/O
CONMUTADOR
	CANTIDAD DE
EXTENSIONES
	ÁREA
	UBICACIÓN
	OBSERVACIONES

	





















	
	
	
	




	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL
ANEXO No.  ___18___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

[bookmark: _Hlt36444856][bookmark: _15.__EQUIPO_DE COMUNICACIÓN]VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
2. EQUIPO DE RADIOCOMUNICACIÓN Y CELULARES

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	TIPO DE EQUIPO
	MODELO Y MARCA
	CONDICIONES DEL EQUIPO

	


















	
	




	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  __19_
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _3._INVENTARIO_DE_VEHÍCULOS]VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
3. INVENTARIO DE VEHÍCULOS

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	[bookmark: _Hlt36434748]VEHÍCULO (MARCA, TIPO)
	NATURALEZA (TERRESTRE, MARÍTIMO, AÉREO)
	N° DE EXPEDIENTE
	MODELO
	PLACAS
	FACTURA Y/O DOCUMENTO
	TARJETÓN
	TARJETA DE CIRCULACIÓN
	TENENCIA
	ASIGNADO A:

	[bookmark: _Hlt36438282]



























	
	
	
	
	
	
	
	
	



	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __19_
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


[bookmark: _Hlt36438288]VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
3. CONDICIONES DE LOS VEHÍCULOS

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD
RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	VEHÍCULO
	PLACAS
	CONDICIONES 
	HERRAMIENTA
	EXTINTOR
	ESTEREO
	BOCINAS
	LLANTA DE REFAC-CIÓN
	EQUIPO ADICIO-NAL
	OBSERVA-
CIONES

	
	
	MECÁNICAS
	EXTERIORES
	INTERIORES
	LLANTAS
	
	
	
	
	
	
	

	

























	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  __20__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _4._INVENTARIO_DE_OBRAS DE ARTE Y DE]VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
4. INVENTARIO DE OBRAS DE ARTE Y DECORACIÓN

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	No. DE
INVENTARIO
	DESCRIPCIÓN
	ASIGNADO A:
	PUESTO
	UBICACIÓN

	


























	
	
	
	



	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __21__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
5. INVENTARIO DE LIBROS, MANUALES Y PUBLICACIONES
[bookmark: _Hlt36439510]
CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	NOMBRE DEL LIBRO, MANUAL
O PUBLICACIÓN
	UBICACIÓN
	RESGUARDO

	























	
	



	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __22__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


[bookmark: _6._EXISTENCIAS_EN_ALMACÉN]VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
6. EXISTENCIAS EN ALMACÉN

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: ___________________________________________________________________________

	




















*Enlistar y detallar las existencias en almacén


	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __23__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


[bookmark: _Hlt36439921][bookmark: _7._CONTRATOS_DE_SERVICIOS]VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
7. CONTRATOS, BASES Y/O CONVENIOS DIVERSOS

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	OBJETO
	CELEBRADO CON:
	PERIODO
	IMPORTE
$
	UBICACIÓN
	ESTADO DEL CONTRATO

	




















	
	
	
	
	
** Indicar el estado de la recepción de bienes o de los servicios contratados y, en su caso, los pagos pendientes.

	TOTAL
	$
	
	




	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __24__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________



	VI.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES
[bookmark: _12._SELLOS_OFICIALES]10.- SELLOS OFICIALES

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 


	NO. CONSECUTIVO
	LEYENDA DEL SELLO
	NOMBRE DEL RESPONSABLE DE SU RESGUARDO
	IMPRESIÓN DEL SELLO

	
















	
	
	





	RESPONSABLE DEL RESGUARDO DE SELLOS
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma




SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __25__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


VII. SITUACIÓN DE ESTUDIOS Y/O PROYECTOS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	NOMBRE DEL ESTUDIO Y/O PROYECTO
	NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ESTUDIO Y/O PROYECTO
	DESCRIPCIÓN DEL ESTUDIO Y/O PROYECTO
	OBJETIVOS Y METAS DEL ESTUDIO Y/O PROYECTO
	IMPORTE DE LOS RECURSOS EJERCIDOS EN EL ESTUDIO Y/O PROYECTO
	OBSERVACIONES

	



















	
	
	
	
	




	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  __26__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _VII_OBRA_PÚBLICA]VIII.- SITUACION DE LAS OBRAS PÚBLICAS EN PROCESO

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	OBRA 
	NOMBRE DEL CONTRATISTA
	IMPORTE CONTRATADO
	IMPORTE EJERCIDO
	IMPORTE POR EJERCER
	ESTIMACIONES DE OBRA QUE SE ENCUENTRAN EN TRAMITE
	AVANCE FÍSICO 
	AVANCE FINANCIERO
	NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DE QUIEN REALICE LA SUPERVISIÓN

	


















	


















	


















	


















	


















	


















	


















	


















	






















	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma




SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  __27__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _Hlt36445140][bookmark: _1._REGISTROS_DE_CONTROL DE ASISTENC]IX.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 
REGISTROS DE CONTROL DE ASISTENCIA

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	REGISTRO
	PERSONA RESPONSABLE DE
SU CUSTODIA
	CARGO

	


















	
	




	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __27__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


[bookmark: _2._PLANTILLA][bookmark: _Hlt36445455]IX.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 
PLANTILLA 

 CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: ______________________________________________________________________________ 
 
	NOMBRE
	FILIACIÓN
	ADSCRIPCIÓN
	PUESTO
	RÉGIMEN DE
CONTRATACIÓN
	SUELDO
MENSUAL MAS COMPENSACIONES U OTROS
	TOTAL DE PLAZAS
	OBSERVACIONES
(COMISIONES, LICENCIAS, AÑO SABÁTICO, INCAPACIDAD ETC.)

	
	
	
	CÓDIGO
	DENOMINACIÓN
	
	
	OCUPADAS
	VACANTES
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL PLAZAS
	
	
	




	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


ANEXO No.  ___27___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _Hlt36445562][bookmark: _3._ESTRUCTURA_ORGÁNICA]IX.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 
ESTRUCTURA ORGÁNICA


CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	
















* ANEXAR ORGANIGRAMA ACTUALIZADO 


	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __27__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


[bookmark: _INFORME_SOBRE_EL_SERVICIO PROFESION]IX.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 
SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA 

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	INFORME SOBRE LA IMPLEMENTACIÓN EN LA UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

	











	RELACIÓN DE PUESTOS DE LIBRE DESIGNACIÓN EN LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
	RELACIÓN DE PUESTOS SUJETOS A LA LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

	






	










	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  _28___
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


[bookmark: _Hlt36445731][bookmark: _4._CHEQUES_Y_EFECTIVO EN PODER DEL ]IX.- SITUACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 
CHEQUES Y EFECTIVO EN PODER DEL PAGADOR HABILITADO

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	No.
PROG.
	NOMBRE DEL TRABAJADOR
	CONCEPTO DE PAGO
	PERIODO
	CHEQUE
NÚMERO
	IMPORTE
CHEQUE
	IMPORTE EN EFECTIVO

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	TOTAL CHEQUES
	TOTAL EFECTIVO

	
	
	
	
	
	$
	$

	
	
	
	
	
	
	



	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma





SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __29__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


[bookmark: _Hlt36445843][bookmark: _RELACIÓN_DE_ASUNTOS_EN TRÁMITE][bookmark: _IX._INFORME_DE_LOS ASUNTOS A SU CAR]X.- INFORME DE LOS ASUNTOS A SU CARGO Y DEL ESTADO QUE GUARDAN

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	

I. ACTIVIDADES Y FUNCIONES

II. RESULTADO DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS, ESTRATEGIAS Y ASPECTOS RELEVANTES Y/O PRIORITARIOS, CUANDO CORRESPONDA POR EL TIPO DE FUNCIONES

III. PRINCIPALES LOGROS ALCANZADOS

IV. TEMAS PRIORITARIOS, PRINCIPALES PROBLEMÁTICAS Y ESTADO QUE GUARDAN LOS ASUNTOS






	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __30__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


[bookmark: _X._OBSERVACIONES_DE_AUDITORÍA]XI.- LAS OBSERVACIONES DE AUDITORÍAS EN PROCESO DE ATENCIÓN

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	ÓRGANO FISCALIZADOR
	No. DE AUD.
	AÑO
	No. DE OBS.
	ACCIONES REALIZADAS
	ACCIONES EN PROCESO DE SOLVENTACIÓN

	























	
	
	
	
	




	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICAANEXO No.  __31__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

[bookmark: _XI_TRANSPARENCIA_Y_ACCESO A LA INFO_1]
XII. INFORME SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
(OFICIO DEL ABOGADO GENERAL DONDE LES INDICA LAS FRACCIONES QUE LES CORRESPONDAN.
ART. 70 LGTAIP)
	
SOLICITUDES DE INFORMACIÓN

	RECURSOS DE REVISIÓN
	RESOLUCIONES DICTADAS POR EL INAI PENDIENTES DE CUMPLIMIENTO

	
	Número de Solicitud
	Fecha de Vencimiento
	Unidad Responsable de su atención
	Estado que guarda su trámite
	
	

	














	














	














	














	














	














	


















	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __32__
HOJA  ____ DE ____
FECHA _____________



XIII. RELACIÓN DE ARCHIVOS A CARGO Y DOCUMENTACIÓN SOPORTE DE LOS DATOS E INFORMACIÓN PROPORCIONADOS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: __________________________________________________________________________________ 

	EXPEDIENTE
	LOCALIZACIÓN
	CÓDIGO
	SERIE
	VALOR DOCUMENTAL
	CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN

	
	
	
	
	Administrativo

	Legal

	Conta-ble

	Fiscal

	Pública
	Reservada
	Confidencial
	Archivo de Tramite
	Archivo de Concentración
	Archivo Histórico

	

















	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	RESPONSABLE DEL RESGUARDO DE ARCHIVOS
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __33__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


XIV. OTROS HECHOS
[bookmark: _Hlt36446166]

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: _____________________________________________________________________________
 
	




























	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONALANEXO No.  __34__
HOJA  ____ DE ____
FECHA ___________


XII. SITUACIÓN DE LOS JUICIOS O ASUNTOS JURISDICCIONALES

CLAVE Y NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: _____________________________________________________________________________
 
	




























	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN
	
	ENTREGA
	
	RECIBE

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma



