
INSTRUCTIVO PARA EL 

LLENADO DEL FORMATO 

“ANÁLISIS ACADÉMICO PARA 

LA EQUIVALENCIA DE 

ESTUDIOS”

Departamento de Innovación Educativa - UPIEM
1

ELABORADO POR: Ing. De la Rosa Sánchez Pedraza Elna Amalia (PAAE)



CARRERA A LA QUE PERTENECE LA UNIDAD DE 

APRENDIZAJE
AÑO EN QUE EMPEZÓ A SER VIGENTE EL PLAN DE ESTUDIOS  

MATERIA QUE VA A CURSAR EL ALUMNO EN OTRO PAIS O 

ESTADO
SEMESTRE AL QUE PERTENECE LA UNIDAD DE 

APRENDIZAJE

NOTA:

• LA UPIEM ES LA ESCUELA ORIGEN

• LOS DATOS: PROGRAMA ACADÉMICO, PLAN DE ESTUDIOS ,

UNIDAD DE APRENDIZAJE Y SEMESTRE SE ENCUENTRAN

EN EL PLAN DE ESTUDIOS DE CADA UNIDAD DE

APRENDIZAJE

• LA INFORMACIÓN DE LA ESCUELA DESTINO SIEMPRE

DEBERÁ DE LLENARSE EN ESPAÑOL

UNIDAD ACADEMICA DEL IPN (UPIEM)

CARRERA A LA QUE PERTENECE LA UNIDAD DE 

APRENDIZAJE
AÑO EN  QUE EMPEZÓ A SER VIGENTE EL PLAN DE 

ESTUDIOS  MATERIA DE LA UPIEM

SEMESTRE AL QUE PERTENECE LA UNIDAD DE 

APRENDIZAJE

ETAPA 1
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ESCUELA A LA QUE EL ALUMNO VA DE 

MOVILIDAD (NACIONAL O INTERNACIONAL)



ESCRIBIR EL OBJETIVO TAL CUAL COMO

SE ENCUETRA EN EL PLAN DE ESTUDIOS

DE LA UNIVERSIDAD A LA CUAL SE VA DE

MOVILIDAD (DESTINO)

MATERIA DE LA UPIEM (ORIGEN) MATERIA DE LA UNIVERSIDAD A LA CUAL SE 

VA DE MOVILIDAD (DESTINO)

ESCRIBIR EL OBJETIVO TAL CUAL COMO

SE ENCUETRA EN EL PLAN DE ESTUDIOS

DE LA UPIEM (ORIGEN)

AL ANALIZAR EL OBJETIVO O

PROPÓSITO DEL PLAN DE

ESTUDIOS , ASIGNAR UN

PORCENTAJE DE SIMILITUD ENTRE

LA UNIDAD TEMÁTICA DE LA

UNIVERSIDAD ORIGEN Y LA UNIDAD

TEMÁTICA DE LA MATERIA DE LA

UPIEM, EN UNA ESCALA DEL 0% AL

100%

SI SE 

REQUIERE 

HACER ALGUNA 

ACLARACION, 

ANOTACION U  

OBSERVACION,

FAVOR DE 

ANOTARLA  EN 

CADA 

RECUADRO DE 

OBSERVACIO

NES
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ORIGEN DESTINO

• HORAS TEORÍA Y PRÁCTICA: PUEDEN SER 

COLOCADAS DE LA SIGUIENTE FORMA (T: TEORIA, 

P:PRÁCTICA):

 T:3, P:2

 3/2

 3,2

• CRÉDITOS SATCA:EN CASO DE QUE EL PLAN DE

ESTUDIOS DE ALGUNA UNIVESISDAD NO CUENTE CON

ESTOS CRÉDITOS COLOCAR “0” EN LA CASILLA.

• CRÉDITOS TEPIC: TODOS LOS PLANES DE ESTUDIOS

VIENEN CON CRÉDITOS, AUNQUE NO SE ESPECIFIQUE

CUALES SON, EL NÚMERO QUE SE ENCUENTRE EN EL PLAN

DE ESTUDIOS VA A SER COLOCADO EN LOS CRÉDITOS

TEPIC

 NOTA: NO SUMAR LAS HORAS 

TEORÍA CON LA PRÁCTICA, NO
COLOCAR HORAS POR SEMANA O 

SEMESTRE

• HORAS TEORÍA Y PRÁCTICA: PUEDEN SER COLOCADAS 

DE LA SIGUIENTE FORMA:

 T:3, P:2

 3/2

 3,2

• CRÉDITOS SATCA:SE ENCUENTRAN EN EL PLAN DE

ESTUDIOS

• CRÉDITOS TEPIC: SE ENCUENTRAN EN EL PLAN DE

ESTUDIOS

 NOTA: NO SUMAR LAS HORAS TEORÍA 

CON LA PRÁCTICA, NO COLOCAR 

HORAS POR SEMANA O SEMESTRE
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COLOCA

R EN 

CADA 

RECUAD

RO LA 

UNIDAD 

TEMÁTIC

A DEL 

PLAN DE 

ESTUDIO

S DE LA 

UNIVERS

IDAD 

DESTINO 

(FORANE

A)

1ER FORMA DE LLENAR EL 

CONTENIDO TEMÁTICO

ESCRIBIR 

EL 

OBJETIVO 

O 

PROPÓSIT

O DE 

CADA 

UNIDAD 

TEMÁTICA 

DE LA 

UNIVERSI

DAD 

DESTINO

COLOCA

R EN 

CADA 

RECUAD

RO LA 

UNIDAD 

TEMÁTIC

A DEL 

PLAN DE 

ESTUDIO

S DE LA 

MATERIA 

DE 

UPIEM

ESCRIBIR 

EL 

OBJETIVO 

O 

PROPÓSIT

O DE 

CADA 

UNIDAD 

TEMÁTICA 

DE LA 

MATERIA 

DE UPIEM

AL ANALIZAR EL OBJETIVO O

PROPÓSITO DEL CONTENIDO

TEMÁTICO, ASIGNAR UN

PORCENTAJE DE SIMILITUD ENTRE

LA UNIDAD TEMÁTICA DE LA UPIEM

Y LA UNIDAD TEMÁTICA DESTINO

QUE ES LA UNIVERSIDAD, EN UNA

ESCALA DEL 0% AL 100%

EL ESPECIALISTA

(DOCENTE)

PODRA QUITAR O

AGREGAR FILAS

DEPENDIENDO DE

LA CANTIDAD DE

UNIDADES

TEMÁTICAS.

• SI REQUIERE HACER ALGUNA ACLARACIÓN, 

ANOTACIÓN U  OBSERVACIÓN,FAVOR DE 

ANOTARLA  EN CADA RECUADRO DE 

OBSERVACIONES

• PROMEDIO DEL CONTENIDO TEMÁTICO :

 SUMAR TODOS LOS PORCENTAJES ASIGANADOS 

DE CADA UNIDAD TEMÁTICA.(AUNQUE EXISTA UN 

0% SERÁ TOMADO EN CUENTA EN EL PROMEDIO)

 DIVIDIR LA SUMA ENTRE EL NÚMERO DE 

UNIDADES TEMÁTICAS DESTINO 

 EL RESULTADO SE COLOCARÁ EN EL RECUADRO 

SEÑALADO
COLOCAR EL NOMBRE 

DEL PRESIDENTE DE 

ACADEMIA

COLOCAR EL NOMBRE 

DEL SUBDIRECTOR(A) 

ACADEMICO

COLOCAR EL NOMBRE 

DEL DIRECTOR(A) DE LA 

UNIDAD A.

ORIGEN DESTINO
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EJEMPLO

ORIGEN DESTINO
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2DA FORMA DE LLENAR EL 

CONTENIDO TEMÁTICO

• EN ESTE EJEMPLO PODEMOS OBSERVAR QUE 3 

UNIDADES TEMÁTICAS ORIGEN  VAN A CUBRIR 

CASI LA TOTALIDAD O LA TOTALIDAD DE 1 

UNIDAD TEMÁTICA DEL DESTINO  Y SE VA A 

ACOMODAR COMO SE MUESTRA EN EL 

EJEMPLO 

• PUEDE SER QUE SE TENGA:

 3 UNIDADES TEMÁTICAS ORIGEN 

ABARQUE 1 UNIDAD TEMÁTICA DESTINO

 2 UNIDADES TEMÁTICAS ORIGEN 

ABARQUE 1 UNIDAD TEMÁTICA DESTINO

 1 UNIDAD TEMÁTICA ORIGEN ABARQUE 3 

UNIDADES TEMÁTICAS DESTINO

 1 UNIDADE TEMÁTICA ORIGEN ABARQUE 2 

UNIDADES TEMÁTICAS DESTINO

NOTA: ESTA FORMA DE ACOMODAR LAS 

UNIDADES TEMATICAS VA A DEPENDER DEL 

DOCENTE AL MOMENTO DE ANALIZAR CADA 

CONTENIDO TEMÁTICO EL APARTADO DE % DE LA UNIDAD 

TEMATICA Y OBSERVACIONES VA A SER 

LA MISMA DINÁMICA QUE EL EJEMPLO 

ANTERIOR

ORIGEN DESTINO
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• LO ANTERIOR SE VA A CONSIDERAR COMO NUESTRA  ETAPA 1 PARA PODER PASAR AL 

LLENADO DEL EXCEL Y DATOS FALTANTES DEL FORMATO DE  “ANALISIS DE EQUIVALENCIAS DE 

UNIDADES DE APRENDIZAJE” 

ETAPA 2

• COLOCAR LAS HORAS TEORÍAS Y PRÁCTICA QUE 

COLOCAMOS EN EL INICIO DE NUESTRO FORMATO 

• POSTERIORMENTE COLOCAREMOS LOS CRÉDITOS TEPIC 

Y SATCA

ORIGEN DESTINO
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NOTA: LOS DATOS QUE SE ENCUENTRAN EN LA PRESENTACION DE ESTA SEGUNDA ETAPA SON ALEATORIOS, SOLO SE PUSIERON 

PARA EXPLICAR DE MEJOR FORMA Y PUEDA SER MEJOR COMPRENDIDO EL LLENADO DE ESTE. 
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EXCEL WORD 

NOMBRE DEL EXCEL:”CALCULO DE CREDITOS Y HORAS ELEMENTOS DE ANALISIS”

NOMBRE DEL WORD:”ANALISIS DE MOVILIDAD”



• DONDE COLOCAMOS LAS HORAS TEORÍA Y PRÁCTICA EN EL 

EXCEL NOS DA UN RESULTADO TOTAL , ESTE SE VA A 

COLOCAR EN LA CASILLA DEL FORMATO DE WORD MARCADA 

CON LA FLECHA

• EN LOS CRÉDITOS TEPIC IGUAL NOS DA UN RESULTADO TOTAL 

EN EL EXCEL, ESTE LO VAMOS A COLOCAR EN EL APARTADO 

DE CREDITOS TEPIC DEL FORMATO DE WORD COMO EN EL 

EJEMPLO. (SE TOMARÁ UNA DECIMA EN EL RESULTADO)

• EN LOS CRÉDITOS SATCA NOS DA UN RESULTADO TOTAL EN 

EL EXCEL, ESTE LO VAMOS A COLOCAR EN EL APARTADO DE 

CREDITOS SATCA DEL FORMATO DE WORD COMO EN EL 

EJEMPLO. (SE TOMARÁ UNA DECIMA EN EL RESULTADO)
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NOMBRE DEL EXCEL:”CALCULO DE CREDITOS Y HORAS ELEMENTOS DE ANALISIS”

NOMBRE DEL WORD:”ANALISIS DE MOVILIDAD”



• EN EL APARTADO DE “PONDERACION PARA LA DETERMINACION DE LA

EQUIVALENCIA “ EN LA COLUMNA PONDERACION DEL EXCEL ES

IMPORTANTE ACLARAR QUE ESOS DATOS YA SE ENCUENTRAN ASIGNADOS

, NO SE DEBEN DE MODIFICAR, MOVER O BORRAR

• EN LA COLUMNA PORCENTAJE OBTENIDO DEL ANALISIS DEL EXCEL VAMOS

A COLOCAR LOS RESULTADOS QUE YA SE CALCULARON ANTERIORMENTE

EN LA PRIMER ETAPA.

 CONTENIDO TEMATICO: EN LA DIAPOSITIVA 5 TENEMOS COMO

CALCULAR ESTE PORCENTAJE

 OBJETIVO O PROPOSITO: COLOCAR EL PORCENTAJE QUE EL

ESPECIALISTA (DOCENTE) LE ASIGNO A ESTE APARTADO

(DIAPOSITIVA 3)

 HORAS TEORIA Y PRACTICA: ESTE APARTADO SE VA A CAMBIAR EN

AUTOMATICO AL COLOCAR LOS PRIMEROS DATOS (ES EL TOTAL DE

LAS HORAS TEORIA Y PRACTICA)

 CREDITOS:ESTE APARTADO SE VA A CAMBIAR EN AUTOMATICO AL

COLOCAR LOS PRIMEROS DATOS (ES EL TOTAL DE LOS CREDITOS

TEPIC Y SATCA)
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• EN LA COLUMNA VALOR OBTENIDO EN LA PONDERACION DEL EXCEL,

LOS RESULTADOS OBTENIDOS SE VAN MODIFICANDO Y LLENANDO

EN AUTOMATICO CONFORME VAMOS METIENDO LOS DATOS DE LA

COLUMNA ANTERIOR AL IGUAL QUE EL TOTAL DE

CORRESPONDENCIA

EN EL FORMATO DE WORD 

TENEMOS LA TABLA DE 

PONDERACION PARA LA 

DETERMINACION DE LA 

EQUIVAENCIA, ESTA TABLA SE 

VA A LLENAR DE MANERA 

MANUAL LAS COLUMNAS DE : 

PORCENTAJE OBTENIDO…, 

VALOR OBTENIDO … Y TOTAL 

DE CORRESPONDENCIA.
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NOMBRE DEL EXCEL:”CALCULO DE CREDITOS Y HORAS ELEMENTOS DE ANALISIS”

NOMBRE DEL WORD:”ANALISIS DE MOVILIDAD”


